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Na osnovu &lana 8 stav 5 taéka 8 Zakona o upravljanju, unutradnjoj kontroli i unutradnjoj
reviziji u javnom sektoru ("SluZbeni list Crne Gore", br. 089/25 od 05.08.2025) Predsjednik
opstine Herceg Novi utvrduje

INTERNU PROCEDURU O KORISCENJU SLUZBENE LEGITIMACIJE SLUZBENIKA
SLUZBE KOMUNALNE POLICIJE | INSPEKCIJSKOG NADZORA OPSTINE HERCEG
NOVI

INTERNO PRAVILO / PROCEDURA

Naziv subjekta: Opétina Herceg Novi

Organizaciona jedinica: SluZzba komunalne policije i inspekcijskog nadzora
Sifra organizacione jedinice: 02-22

Rukovodilac organizacione jedinice: Nacelnica Marija Boskovi¢

Lice odgovorno za internu proceduru: Nacelnik/ca

Naziv i $ifra internog pravila/procedure

Interna procedura o kori§éenju sluzbene legitimacije sluzbenika Sluzbe komunaine
olicije i inspekcijskog nadzora Opstine Herceg Novi

Cilj internog pravila/procedure

Cilj ove Procedure je da se propige izgled i sadrzaj sluzbene legitimacije sluzbenika Sluzbe
komunalne policije i inspekcijskog nadzora, kao i nagin vodenja evidencije o izdatim
sluzbenim legitimacijama.

Kratak opis internog pravila/procedure

Input: Nalog Nalelnika/ce Sluzbe komunalne policije i inspekcijskog nadzora za izradu
sluzbenih legitimacija; Obaveznost no$enja sluzbenih legitimacija; lzgled sluzbenih
legitimacija, Povratak sluZbenih legitimacija pri prestanku radnog odnosa.

Aktivnosti: lzdavanje sluzbenih legitimacija; Kontrola upotrebe sluZbene legitimacije;
Vodenje evidencija o izdatim sluzbenim legitimacijama.

Rezultat: Legitimisanje i dokazivanje ovladéenja, Identifikacija sluzbenika, SluZbena
legitimacija daje pravni okvir za primjenu ovladéenja sluzbenika Sluzbe komunalne policije i
inspekcijskog nadzora.

Glavni rizici

Nepostovanje pravila o no3enju sluzbenih legitimacija; Zloupotreba sluZzbenih legitimacija;
Mogucnost falsifikovanja sluzbenih legitimacija; Gubitak sluzbene legitimacije.

Odgovornost i ovlaséenje

Nacelnik/ca Sluzbe komunalne policije i inspekcijskog nadzora je odgovoran za dono3enje i
kontrolu sprovodenja ove Procedure; Na&elnik/ca nareduje obavezno noSenje sluzbenih
legitimacija; Nacelnik/ca vr§i nadzor nad pravilnom evidencijom dodjele sluZbenih
legitimacija.

Sluzbenici SluZzbe komunalne policije su duZni da nose sluzbenu legitimaciju tokom radnog
vremena i obavijanja sluZbenih zadataka, SluZbenici Sluzbe komunalne policije i
inspekcijskog nadzora su duZni da koriste sluZbenu legitimaciju prilikom obavljanja sluzbenih
duZnosti, Sluzbenici Sluzbe komunalne policije i inspekcijskog nadzora su duzni da &uvaju i
koriste sluzbenu legitimaciju u skladu sa ovom Procedurom i zakonskim oviadéenjima.
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Veze sa drugim internim pravilima/procedurama

Ova Procedura ima vezu sa Internom procedurom o postupanju Sektora komunalne
inspekcije Op&tine Herceg Novi i Internom procedurom o izgledu, tehnigkim karakteristikama,
vrsti materijala, na&inu no$enja i rokovima trajanja sluZbene uniforme Sektora komunalne
inspekcije opstine Herceg Novi.

Resursi za ostvarivanje internog pravila/procedure

Nacelnik/ca (1), Komunalni inspektori(10), Komunalni policajci (12).

Zakoni i propisi

Zakon o komunalnoj policiji, Zakon o inspekcijskom nadzoru, Odluka o organizaciji i na&inu
rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi i ostali zakonski i op&tinski propisi koji reguli$u ovu
oblast.

| OPSTE ODREDBE

CLAN 1
Predmet procedure

Ovom internom procedurom propisuje se izgled i sadraj sluzbene legitimacije sluZbenika
Sluzbe komunaine policije i inspekcijskog nadzora Op8ine Herceg Novi, kao i nagin vodenja
evidencije o izdatim sluZzbenim legitimacijama.

CLAN 2
Cilj procedure

Cilj ove procedure je da se propi$e izgled i sadrZaj sluZbene legitimacije sluZbenika SluZbe
komunaine policije i inspekcijskog nadzora, kao i na&in vodenja evidencije o izdatim
sluZbenim legitimacijama, kako bi se obezbijedila prepoznatljivost i profesionalnost prilikom
obavljanja sluzbenih duznosti.

CLAN 3
Pravni osnov

Sluzba komunalne policije i inspekcijskog nadzora vr§i poslove utvrdene zakonima Crne
Gore, odlukama Skupstine opstine Herceg Novi i drugim propisima kojima se obezbeduje
zakonit, efikasan i ekonomican rad.

Ova interna procedura zasniva se na:
- Zakonu o komunalnoj policiji
- Zakonu o inspekcijskom nadzoru,
- Odluci o organizaciji i nadinu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi,
- i ostalim zakonskim i op$tinskim odlukama koje reguli§u ovu oblast.
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CLAN 4
Primjena procedure

Ova internu proceduru primenjuje Nagelnik/ca na sve sluzbenike Sluzbe komunalne policije i

inspekcijskog nadzora i druga ovlaséena sluzbena lica koja obavljaju poslove iz djelokruga
rada Sluzbe.

Primenjivanje procedure o sluzbenoj legitimaciji Sluzbe komunaine policije i inspekcijskog
nadzora odnosi se na sve zaposlene u SluZbi koji obavljaju funkciju ili duZnosti na terenu,
kao i na one koji obavljaju administrativne ili druge poslove koji zahtevaju njihovu
identifikaciju kao sluzbenika Sluzbe komunalne policije i inspekcijskog nadzora. Konkretno,
procedura se primenjuje na komunalne policajce i komunalne inspektore prilikom vrienja
komunalnog/inspekcijskog nadzora i ostalim pitanjima koja su u nadleZnosti Sluzbe.

CLANS5
SluZbena legitimacija i ovlia§éenje

Sluzbena legitimacija je identifikacioni dokument pomoéu koga se sluZbenici SluZbe
komunalne policije i inspekcijskog nadzora prepoznaju kao ovlagéena lica.

Prilikom vr8enja komunalnog/inspekcijskog nadzora komunalni policajci/komunalni inspektori
je duzni da imaju legitimaciju kojom dokazuju svojstvo komunalnog policajca/lkomunalnog
inspektora a ovlad¢eni sluzbenik oviadéenje kojim ga Nalelnik/ca ovlastio za vr3enje
sluzbenih radniji.

Nacelnik/ca, Pomoénik Nacelnika/ce, Glavni inspektor i Koordinator, Komunalni policajac i
Komunalni inspektor Sluzbe komunalne policije i inspekcijskog nadzora imaju sluZbenu
legitimaciju koju pokazuju prije primjene ovla§éenja, na zahtjev lica prema kome se
ovladéenje primenjuje.

Sluzbenu legitimaciju izdaje Na&elnik/ca.

Sluzbena legitimacija se izdaje komunalnim policajcima i komunalnim inspektorima koji se
nalaze u stalnom radnom odnosu u Sluzbi komunalne policije i inspekcijskog nadzora
Opstine Herceg Novi.

Sluzbena legitimacija se nalazi u koricama koje su izradene u tvrdom koZnom povezu plave
boje.

Na spoljadnjoj strani korica utisnut je naziv “KOMUNALNA INSPEKCIJA"/KOMUNALNA
POLICIJA, grb opstine Herceg Novi, kao i naziv * HERCEG NOVI”.

Na unutradnjoj strani korica nalazi se mjesto za sluZbenu legitimaciju i mjesto za sluzbenu
znacku sluZzbenika.
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SluZbena legitimacija je bijele boje na &ijoj poledeni se nalazi grb Crne Gore, dok na gornjoj
strani sadrzi nazive “Crna Gora”, “Opstina Herceg Novi" i “Komunalna inspekcija” i mjesta za
ime i prezime komunalnog policajca/ komunalnog inspektora i pe€at. Na drugoj unutra$njoj
strani korica nalazi se utisnuta sluZzbena znatka komunalnih policajaca/komunalnih
inspektora.

Sluzbena znatka sluzbenika Sluzbe komunalne policije i inspekcijskog nadzora ima §titasti
oblik, sa blago zaobljenim bo&nim stranama i $picastim donjim dijelom. Osnovna boja
sluZzbene znacke je tamnoplava, dok su rub znatke i natpisi u zlatnoj boji.

Na vrhu znatke pise “KOMUNALNA POLICIJA/KOMUNALNA INSPEKCIJA” a u sredini je
grb Herceg Novog u zlatnoj boji na plavoj podlozi. Ispod grba je natpis “HERCEG NOVI”

takode zlatnim slovima, na dnu se nalazi mali pravougaonik sa serijskim brojem sluzbene
znacke.

CLAN 6
Obaveze sluzbenika

SluZbenici Sluzbe komunalne policije i inspekcijskog nadzora duZni su da posjeduju
sluzbenu legitimaciju prilikom obavljanja svojih sluzbenih zadataka, bez obzira na radno
vreme ili mesto obavljanja duZznosti.

Sluzbenici Sluzbe komunalne policije i inspekcijskog nadzora su prije po¢etka obavljanja
sluzbene duZnosti obavezni da pokaZu svoju sluzbenu legitimaciju na jasan naéin.

Sluzbena legitimacija zaduZuje se li€no i ne smije se ustupati drugim licima.Svi sluzbenici su
obavezni da posjeduju sluzbenu legitimaciju dok obavljaju svoje zadatke, kako bi se
identifikovali prema gradanima prilikom postupanja po prijavama, zahtjevima i predlozima u
vezi sa vr8enjem komunalnog/inspekcijskog nadzora.

Nadelnik/ca i Pomoénik Nacelnik/ce, Glavni inspektor i Koordinator u Sluzbi komunalne
policije imaju sluzbenu legitimaciju.

Sluzbenik kome je prestao rad u Sluzbi komunalne policije i inspekcijskog nadzora, odnosno
koji je rasporeden na druge poslove u toj sluzbi duzan je da vrati sluZzbenu legitimaciju.

CLAN7
Prava gradana na uvid u legitimaciju

Gradani imaju pravo da traZze uvid u sluZbenu legitimaciju komunalnog policajca i
komunalnog inspektora ako sumnja u u njegov identitet.

CLAN 8

Zamjena legitimacije zbog oSteéenija ili gubitka
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U slu¢aju gubitka, oteéenja ili uniStenja sluzbene legitimacije i sluzbenik je duzan da odmah
prijavi gubitak ili o$te¢enje Na&elniku/ci.

CLAN S
Evidencija o izdatim sluzbenim legitimacijama

Evidencija o izdatim sluzbenim legitimacijama sadrzi: redni broj, ime i prezime komunalnog

policajca/lkomunalnog inspektora kome je izdata sluzbena legitimacija, i datum izdavanja.
(Prilog 1).

Disciplinske mere
CLAN 10

NepridrZzavanje odredbi ove Procedure predstavija povredu sluzbene duZnosti i povlagi
disciplinsku odgovornost.

Il ZAVRSNE ODREDBE
CLAN 11
Stupanje na snagu

Ova procedura stupa na snagu danom objavljivanja na Oglasnoj tabli SluZbe komunalne
policije i inspekcijskog nadzora.

Pripremila: Nageluiéa ..
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Prilog 1.

Evidencija o izdatim sluzbenim legitimacijama

Broj
sluzbene Ime i prezime sluZbenika Datum izdavanja
legitimacije

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.




