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Na osnovu ¢&lana 8 stav 5 taéka 8 Zakona o upravljanju, unutrasnjoj kontroli i
unutradnjoj reviziji u javhom sektoru ("SluZbeni list Crne Gore", br. 089/25 od
05.08.2025) Predsjednik opstine Herceg Novi utvrduje

INTERNU PROCEDURU O POSTUPANJU SEKTORA ZA INSPEKCIJSKI NADZOR

OPSTINE HERCEG NOVI
INTERNO PRAVILO / PROCEDURA
Naziv subjekta: Opéstina Herceg Novi
' Organizaciona jedinica: Sektor za inspekcijski nadzor
Sifra organizacione jedinice: 02-22-
Rukovodilac organizacione jedinice: Nacelnica Marija Bokovi¢
Lice odgovorno za internu proceduru: | Nadelnik/ca

Naziv i Sifra internog pravila/procedure

Interna procedura o postupanju Sektora za inspekcijski nadzor Opstine Herceg Novi

Cilj internog pravila/procedure

Cilj ove Procedure je da se utvrde oviagéenja i odgovrnosti zaposlenih prilikom sprovodenja
aktivnosti u vr8enju inspekcijskog nadzora, dokumentacija koja se koristi i rokovi za
sprovodenje aktivnosti.

Kratak opis internog pravila/procedure

Input: Nalog Nadelnika/ceSektoraza inspekcijski nadzor; Prijava gradana putem Sistema
48(Call centar).

Aktivnosti:Vr8enje kontrole, vrienje inspekcijskog pregleda, odluéivanje o pravima i
obavezamasubjekta nadzora koja ima u postupku, preduzimanje i izvr8enje upravnih mjera i
radniji.

Rezultat: Obezbeduje se da se subjekti nadzora pridrzavaju zakona; otklanjanje utvrdenih
nepravilnosti; otklanjanje $tetnih posledica po zakonom zasti¢éena dobra i interese; izricanje
nov&anih kazni (prekr§ajni nalozi); Izvje$tavanje o sprovedenim inspekcijskim postupcima.

Glavni rizici

Materjaina $teta na stvarima i imovini zbog neblagovremenog postupanja Komunalne
inspekcije, Nepravilno utvrdenje &injeniénog stanja zbog neposjedovanja struénog znanja,
Nedostatak Komunalnih inspektora, Nemoguénost postupanja u svim oblastima zbog
nedovoljnog broja Komunalnih inspektora.

Odgovornost i ovlad€enje

Nacelnik/caSektora za inspekcijski nadzor je odgovoran za kontrolu sprovodenja Procedure;
kontrolu rada komunalnih inspektora; potpisivanje naloga; kontrolu dokumentacije i izvjestaja
koje sadinjavaju komunalni inspektori; Komunalni inspektor je odgovoran za vrenje
inspekcijskog nadzora u skladu sa propisima; da adekvatno dokumentuje sve aktivnosti koje
sprovodi;samostalni referent - tehnitki sekretar je odgovoran za prijem, evidentiranje,
skeniranje i &uvanje dokumentacije koja se sacinjava u svim fazama koje su obuhvacene
ovom Procedurom.

Veze sa drugim internim pravilima/procedurama

Ova Procedura ima vezu sa Internom procedurom o postupanju Sektora komunalne policije
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Opstine Herceg Novi.

Resursi za ostvarivanje internog pravila/procedure

Nacelnik/ca (1), Komunalni inspektori (17), Samostalni referent — tehnigki sekretar (2)

Zakoni i propisi

Zakon o inspekcijskom nadzoru, Zakon o upravnom postupku, Zakon o komunalnim
djelatnostima, Zakon o lokalnoj samoupravi, Odluka o komunalnom redu, Odluka o
organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave OpS&tine Herceg Novi i ostali zakonski i op$tinski
propisi koji reguliu ovu oblast.

| OPSTE ODREDBE

CLAN1
Predmet procedure

Ovom internom procedurom ureduje se naéin postupanja, kontrole rada, rukovodenja i
odgovornosti, nacgin vr8enja poslova i zadataka, komunikacije sluZbenika Sektora za
inspekcijski nadzor Opstine Herceg Novi prilikom obavljanja poslova iz njihove nadleZznosti u
skiadu sa zakonom i op&tinskim odlukama.

CLAN 2
Cilj procedure

Cilj ove procedure je obezbedenje jedinstvenog, profesionalnog, zakonitog i efikasnog
postupanja komunalnih inspektora, za$tita i ostvarivanje javnog interesa i zatita interesa
gradana na teritoriji Op$tine Herceg Novi, kao i spredavanje zloupotreba i prekoragenja
ovlaséenja prilikom vr8enja inspekcijskog nadzora i obezbjedenja pridrzavanja zakona i
otklanjanja Stetnih posledica.

CLAN 3
Pravni osnov

Sektorza inspekcijski nadzor vr§i poslove utvrdene zakonima Crne Gore, odlukama
Skupstine opstine Herceg Novi i drugim propisima kojima se obezbeduje zakonit, efikasan i
ekonomi&an rad.

Ova interna procedura zasniva se na:
- Zakonu o inspekcijskom nadzoru,
- Zakon o upravnom postupku,
- Zakonu o komunalnim djelatnostima,
- Zakonu o lokalnoj samoupravi,
- Odluci o komunalnom redu,
- Odluci o organizaciji i naéinu rada lokalne uprave Op$tine Herceg Novi,
- i ostalim zakonskim i op&tinskim odlukama koje reguliSu ovu oblast.

CLAN 4
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Primjena procedure

Ova interna procedura primenjuje se na glavnog inspektora, komunalne inspektore i druga
ovladéena sluzbena lica koja obavljaju poslove iz djelokruga rada Sektora za inspekcijski
nadzor.

Procedura se primenjuje prilikom vr8enja redovnih inspekcijskih kontrola, postupanja po
prijavama gradana, te u svim drugim situacijama koje zahtijevaju primjenu ovlasCenja
komunalnih inspektora u skladu sa zakonom i podzakonskim aktima.

Primjena interne procedure obavezna je u svakom sluéaju kada komunalni inspektor postupa
u sluzbenom svojstvu, bez obzira na to da li je postupanje inicirano po sluzbenoj duznosti ili
po prijavi gradana.

U slu€ajevima koji nijesu izri¢ito obuhvaéeni ovom internom procedurom, komunalni
inspektori duZni su postupati u skladu sa Zakonom o inspekcijskom nadzoru i ostalim
pozitivho pravnim propisima.

CLANS5
Naéela postupanja

U radu komunalni inspektor postupa po sledeé¢im nacelima:
- zakonitosti,
- prventivhosti,
- srazmjernosti,
- javnosti,
- samostalnosti,
- za$tite javnog interesa,
- istine,
- saradnje u inspekcijskom nadzoru,

Il ORGANIZACIJA | NACIN RADA

CLAN 6
Organizacija rada sluzbenika Sektora inspekcijskog nadzora

Rad Sektora za inspekcijski nadzor organizuje Nad&elnik/ca.

Nadelnik/ca u skladu sa zakonom organizuje rad i obezbeduje zakonito, efikasno i
ekonomiéno vr§enje poslova, stara se o javnosti i transparentnosti rada, ostavrivanju
standarda postupanja sa gradanima i saradnje sa javnim i drugim preduzeéima, donosi

rieSenja za koje je ovladéen, daje uputstva za obavljanje poslova i obavlja i druge poslove.

Opéste i pojedinatne akte iz nadleznosti Sektora za inspekcijski nadzor potpisuje Nagelnik/ca.
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U slu€aju odsutnosti Nad&elnika/ce Sektorom za inspekcijski nadzor rukovodi i organizuje rad
pomoénik Nacgeinika/ce sa ovlad¢enjima i odgovornostima koje mu odredi Na&elnik/ca.

Glavni inspektor objedinjuje i usmjerava rad sluzbenika i za svoj rad odgovara Nag&elniku/ci.

Glavni inspektor obavlja najsloZenije poslove koji zahtijevaju posebnu struénost i
samostalnost u radu, rasporeduje poslove i vr$i kontrolu obavljanja poslova komunalnih
inspektora, u€estvuje u realizaciji obavljanja poslova na terenu sa komunalnim inspektorima.

Rad komunalnih inspektora se organizuje u dvije smjene. Prva smjena od 07:00 do15:00
¢asova, druga smjena od 07:00 do 15:00 €asova, i po potrebi od 19:00 do 03.00 &asova, u
saradnji sa Upravom policije i drugim inspekcijskim sluzbama.

lzuzetno u sludaju potrebe $to se ti¢e rada komunalne inspekcije u ljetnjem periodu, za
vrijeme trajanja turistitke sezone, rad komunalnih inspektora moZe se organizovati na nagin
da isti obavljaju svoje radne aktivnosti u smjenama neprekidno tokom 24 &asa, a na osnovu
Odluke Predsjednika op&tine Herceg Novi u vremenskom periodu od 10.jula do 20.avgusta
tekuce godine.

Raspored rada komunalnih inspektorase izraduje u 3 primjerka, jedan primjerak se objavljuje
na Oglasnoj tabli, jedan primjerak se dostavlja Call centru, dok se jedan primjerak stavlja u
arhivu.

Samostalni referent - tehnicki sekretar duZan je da istog dana kada je raspored rada izraden
da ga postavi na Oglasnu tablu koja se nalazi u hodniku prostorija u kojima radne aktivnosti
sprovodi komunalna inspekcija.

CLAN7
Aktivhosti komunalnih inspektora i radni nalog

Komunalni inspektor se na radne zadatke upuéuje na osnovu Radnog naloga.(Prilog 1 —
Obrazac Radnog naloga)

Radni nalog izdaje Nacelnik/ca. Nagelnik/ca moZe izdati jedan nalog za najvise dva
komunalna inspektora.

Radni nalog sadrZi sledec¢e podatke: redni broj, ime i prezime komunalnog inspektora, period
za koji je izdat (datum i vrileme), rejon, opis konkretnih zadataka i opremu potrebnu za
izvr§enje zadatka.

Radni nalog se uru€uje komunalnom inspektoru, prije upuéivanja komunainog inspektora na
rejon Nacelnik/ca vr8i kontrolu ispravnosti opreme i izgleda komunalnog inspektora. Ukoliko
je komunalni inspektor opremljen i spreman za vr§enje radnih zadataka, svojim potpisom na
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Radnom nalogu isto potvrduje, nakon &ega se radni nalog uru€uje komunalnom inspektoru.
Komunalni inspektori nakon izvr§enog inspekcijskog nadzora popunjava Kontrolne liste
(Prilog 2 i 3. Obrasci Kontrolnih lista za stambenu oblast i hortikulturu).

Tokom vr$enja inspekcijskog nadzora i komunalni inspektor je duZzan da odrzava telefonsku
vezu preko sluzbenog telefona sa Nagelnikom/ca kao i radio vezu preko sluzbenih sredstava
veze sa Call centrom.

Komunalni inspektor postupa po prijavama koje su putem Sistema 48 primljene i njemu
proslijedene.

Komunalni inspektor ima pravo na pauzu u trajanju od 30 minuta. O po€etku i zavrSetku
pauze mora upoznati Na&elnika/cu i Call centar.

CLAN S8
Postupak vr§enja inspekcijskog nadzora

Postupak inspekcijskog nadzora obuhvata vrSenje kontrole, odlu€ivanje o pravima i
obavezama subjekta nadzora koje ima u postupku i preduzimanje i izvr§enje upravnih mjera i
radnji.

Pilikom vr8enja inspekcijskog nadzora komunalni inspektor je duZzan da ima legitimaciju
kojom dokazuje svojstvo komunalnog inspektora.

Prije poCetka postupka inspekcijskog nadzora komunalni inspektor je duZan da se legitimi&e.

U vr8enju inspekcijskog nadzora komunalni inspektor je duzan da primenjuje aktivnosti i
oviadéenja koja su utvrdena Zakonom o inspekcijskom nadzoru.

Vr8enje inspekcijskog nadzora se moZe inicirati obilaskom rejona, u sludajevima kada
komunalni inspektoruo¢i nepravilnosti ili nepoStovanje zakona, ili na osnovu proslijedene
prijave gradana koja je primljena u SluZbi za inspekcijski nadzor.

Ako komunalni inspektor ne zatekne odgovorno lice subjekta nadzora ili fizi€ko lice kod koga
je potrebno izvrsiti inspekcijski nadzor, komunalni inspektor ée na mjestu pregleda ostaviti
poziv da u odredeno vrijme bude prisutan radi vr8enja nadzora.

Komunalni inspektor ¢e da upozori ili da udalji lice koje ometa ili onemuguéava vrienje
inspekcijskog pregleda, a moZe mu izreéi i nov&anu kaznu.

Kad komunalni inspektor ocijeni da ne mozZe izvrSiti inspekcijski pregled ni primjenom
navedenih mjera moze zatraziti pomo¢ policije.

CLAN Y9
Obaveze komunalnog inspektora
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U vrenju inspekcijskog nadzora komunalni inspektor je duZan da:

razmotri inicijativu za pokretanje postupka inspekcijskog nadzora i o tome obavijesti
podnosioca inicijative,

obavijesti odgovorno lice subjekta nadzora o poc&etku obavljanja inspekcijskog
pregleda, osim ako smatra da bi obavje$tenje umanjilo efikasnost inspekcijskog
nadzora;

ukaze subjektu nadzora na prava koja mozZe koristiti u postupku inspekcijskog
nadzora;

postupa zakonito, blagovremeno i u skladu sa eti€kim kodeksom.

CLAN 10
Ovlaséenja komunalnog inspektora

U vr8enju inspekcijskog nadzora inspektor ima ovla$éenje da:

pregleda, a po potrebi fotografiSe i snima: objekte i prostorije, zemljiSte,opremu i
uredaje, sredstva rada i druge predmete u skladu sa zakonom,

utvrduje identitet subjekta nadzora i drugih lica,

uzima izjave od subjekta nadzora i drugih lica,

naredi preduzimanje odgovarajuéih mjera i radnji radi obezbedenja vr8enja
inspekcijskog nadzora,

zabrani vr8enje odredenih radniji,

obezbijedi izvr8enje naloZenih mjera,

preduzima i druge propisane mijere kojima se obezbeduje vr3enje inspekcijskog
nadzora.

CLAN 11
Otklanjanje nepravilnosti

Radi otklanjanja utvrdenih nepravilnosti komunalni inspektor je obavezan da subjektu
nadzora:

ukaze na utvrdene nepravilnosti i odredi rok za njihovo otklanjanje,
naredi preduzimanje odgovarajuéih mjera i radnji u roku koji sam odredi,
privremeno zabrani vr8enje djelatnosti i drugih radnji,

naredi obustavu gradnje i izvodenje radova

Kada u vr$enju inspekcijskog nadzora utvrdi nepravilnost za koju je propisana prekr8ajna,
odnosno kriviéna sankcija, inspektor je ovia§éen da:

izda prekr$ajni nalog,

izrekne nov€anu kaznu,

podnese zahtjev za pokretanje prekr8ajnog postupka,
podnese krivi€énu prijavu.
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CLAN 12
Zapisnik o inspekcijskom pregledu i Sluzbena zabilje$ka

O vr8enju inspekcijkog pregleda komunalni inspektor sadinjava zapisnik na licu mjesta.
(Prilog 4 i Prilog 5 — Obrazac Zapisnika i Obrazac SluZzbene zabilje$ke)

lzuzetno ako zbog obima i sloZenosti inspekcijskog nadzora , njegove prirode i okolnosti nije
mogudée sadiniti zapisnik, zapisnik se sacinjava u sluzbenim prostoriama Sektora za
inspekcijski nadzor.U slu€aju da postoji gre$ka u zapisniku ista se moze ispraviti dopunom
zapisnika. (Prilog 6 - Obrazac dopune zapisnika).

Zapisnik se sacinjava jasno i &itko.

U zapisniku o izvr§enom inspekcijskom pregledu konstatuju se primjedbe, izjave, zahtjjevi za
izuzece i druge relevantne ¢€injenice i okolnosti.

U zapisniku se navode sledeéi podaci: datumi vrijeme vr8enja inspekcijskog nadzora,
predmet inspekcijskog nadzora, ime i prezime komunalnog inspektora koji je izvrSio
inspekcijski nadzor, lica koja su prisutna, subjekat nadzora sa adresom prebivalista, i
jedinstvenim mati&nim brojem. odnosno poreskim identifikacionim brojem za pravno lice.

U zapisniku navodi se &itko napisano:

- mijesto i vrijeme vr8enja inspekcijskog nadzora,

- utvrdeno €injeniéno stanje,

- jasno navedena nepravilnost,

- lice/a koja su pocininila/o nepravilnost,

- zakon ilipodzakonski akt koji je prekren,

- radnje koje su preduzete,

- izjavu subjekta nadzora,

- rok za otklanjanje svih nepravilnosti.
Ukoliko je komunalni inspektor izdao usmeno naredenje ili naredbu, isto se konstatuje u
zapisniku. Za svako otklanjanje nepravilnosti se subjektu nadzora izdaje upozorenje ili
naredba da datim rokom za otklanjanje istih.
O inspekcijskim pregledima kojima su kontatovane nepravilnosti, a koje su u toku pregleda
otklonjene, ne mora se sadinjavati zapisnik. Ako ne sacini zapisnik o inspekcijskom pregledu
inspektor je duzan da sacini sluZzbenu zabilje$ku.

U sluéaju kada je objekat, prostorija ili drugi prostor u kojem treba izvr3iti inspekcijski pregled
zatvoren ili je na drugi na&in objektu, prostoriji ili drugom prostoru onemoguéen pristup, zbog
gega nije moguée izvrsiti inspekcijski pregled, inspektor je duZan da sadini sluzbenu
zabiljesku.

Sluzbenu zabilje$ku komunalni inspektor mozZe saéiniti u drugim slu¢ajevima kada priroda
stvari to nalaze.
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Ako u trenutku sprovodenja inspekcijskog nadzora komunalni inspektor utvrdi da nije bilo
nepravilnosti isto ée konstatovati u sluZzbenoj zabiljesci.

Rok za otklanjanje nepravilnosti odreduje se na osnovu objektivne i primjerene procene
komunalnog inspektora u kojem se nepravilnosti mogu otkloniti.

Komunalni inspektor i subjekat nadzora potpisuju zapisnik nakon zavr§enog inspekcijskog
pregleda. Ako subjekt nadzora odbije da potpise zapisnik, inspektor je duZan da razloge
odbijanja, odnosno odbijanje potpisivanja zapisnika, konstatuje u zapisniku.Odbijanje
popisivanja zapisnika ne zadrZava dalje postupanje komunalnog inspektora u skiadu sa
zakonom.

Kada se zapisnik saginjava u sluzbenim prostorijama zapisnik potpisuje komunaini inspektor
i primjerak zapisnika dostavlja subjektu nadzora i odreduje mu rok za izjagnjenje koji ne
moZe biti kraéi od tri dana. Ako subjekt nadzora ne dostavi izjagnjenje u ostavijenom roku
smatra se da je saglasan sa utvrdenim &injeni¢nim stanjem.

Zapinik o inspekcijskom nadzoru moZe se dopuniti po sluzbenoj duZnosti i uno$enjem
prmijedbi subjekta nadzora, odnosno zainteresovanog lica. Dopuna zapisnika moZe da
sadrZi ispravku ociglednih greSaka u imenima, brojevima, pisanju, radunanju i drugih
oCiglednih greSaka u zapisniku, kao i drugih &injenica i okolnosti od zna&aja za vodenje i
odludivanje u postupku inspekcijskog nadzora. Dopuna zapisnika se saéinjavau obliku
dodatka zapisniku o inspekcijskom pregledu koji potpisuje komunalni inspektor i sastavni je
dio zapisnika. Primjerak dodatka zapisniku se dostavlja subjektu nadzora, odnosno
zainteresovanom licu sa napomenom da na dodatak nemaju pravo primjedbe i izja$njenje,
osim u slu€aju dopune po sluzbenoj duznosti.

U slu¢ajevima kada ne moze utvrditi ko je subjekat nadzora u postupku, komunalni inspektor
¢e na mjestu pregleda ostaviti poziv nepoznatom subjektu nadzora da odredenog dana i
¢asa bude prisutan vr8enju inspekcijskog pregleda. Ako se nepoznati subjekat nadzora ne
odazove pozivu inspekcijski pregled ée se izvrsiti bez prisustva subjekta nadzora.

Ako komunalni inspektor u toku inspekcijskog nadzora utvrdi da postoje nepravilnosti,
pisanim rieSenjem ¢ée naloZiti nepoznatom subjektu nadzora otklanjanje nepravilnostii odrediti
rok izvrenja. RjeSenje e se zakaditi na vidnom mjestu na objektu i predmetu koji je bio
predmet pregleda, &ime se smatra da je dostava uredna $to e konstaovati u zapisniku.

Prilikom vr8enja inspekcijskog pregleda komunalni inspektor fotografiSe lice mjesta i
fotografije dostavlja sluZbenicima Call centra radi izrade.

Nakon izrade fotografije se prilazu uz zapisnik ili sluzbenu zabilje$ku i zajedno odlazu u spise
predmeta kao sastavni dio spisa predmeta.
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CLAN 10
Ukazivanje

Ako komunalni inspektor u postupku inspekcijskog pregleda utvrdi nepravilnosti, ukazaée
subjektu nadzora na uginjene nepravilnosti i odredi¢e primjeren rok za njihovoo otklanjanje,
bez dono$enja rjeSenja. (Prilog 7. obrazac ukaza)

Nepravilnosti, radnje i mjere, saglasnost subjekta nadzora sa nalazom o utvrdenim
nepravilnostima, odnosno izjava subjekta nadzora i rok za otklanjanje nepravilnosti
konstatuju se u zapisniku o vr8enju inspekcijskog pregleda.

O radnjama i mjerama preduzetim za otklanjanje nepravilnosti na koje je komunalni inspektor
ukazao, subjekt nadzora duzan je da pismenim putem obavijesti komunalnog inspektora u
roku od pet dana od dana isteka roka odredenog za otklanjanje nepravilnosti.

CLAN 11
Rjesenje i izvr§enje rjesenja

Ako subjekat nadzora u ostavljenom roku u potpunosti otkloni nepravilnosti na koje mu je
komunalni inspektor ukazao, komunalni iinspektor ¢e na zapisniku konstatovati da je
postupak obustavljen i rie$enjem obustaviti postupak inspekcijskog nadzora.

Ako nepravilnosti na koje je komunalni inspektor nijesu otklonjene u ostavijenom roku,
komunalni inspektor e rie§enjem narediti njihovo otklanjanje.

Nakon inspekcijskog pregleda komunalni inspektor donosi rieSenje o mjerama, radnjama i
rokovima za otklanjanje nepravilnosti.

Subjekat nadzora duzZan je da izvr$i rie$enje u roku koji je naveden u rieSenju. Ako subjekta
nadzora ne izvr§i rjeSenje u roku odredenom za dobrovijno izvrSenje pristupa se
administrativnom izvr8enju rieSenja. Komunalni inspektor obavjeStava subjekat nadzora o
vremenu i naginu administrativnog izvr8enja. Komunalni inspektor prati izvr8enje mjera koje
je naredio.

RjeSenje komunalnog inspektora se izv8ava preko drugih lica, nov€anom kaznom ili
neposrednom prinudom. Komuanini inspektor cijeni kojim ée najblazim naginom za subjekat
nadzora moze postiéi cilj i svrha izvr§enja.(Prilog 8. i 9. Obrasci rie$enja)

Ako subjekat nadzora ne izvrsi svoju obavezu u odredenom roku ili na odredeni nagin ili je
izvr8i samo djelimi¢no sprovodi se izvr§enje preko drugih lica o tro8ku subjekta nadzora.

CLAN 12
Izdavanje prekr§ajnog naloga
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Komunalni inspektor mozZe izdati prekr8ajni nalog, podnijeti zahtjev za pokretanje
prekr8ajnog postupka ili krivienu prijavu, odnosno kada utvrdi da nije nadleZzanza postupanje
da obavijesti drugi nadlezni organ radi preuzimanja mjera iz svoje nadleznosti.

Samostalni referent - tehnitki sekretar zaduZuje komunalne inspektore sa obrascima
prekr8ajnih naloga.

U Sektoruza inspekcijski nadzorse redovno vodi evidencija izdatih i naplaéenih prekr8ajnih
naloga.

Prekr8ajni nalog izdaje komunalni inspektor u slu¢ajevima kada utvrdi da je subjekt nadzora
poginio prekr$aj za koji su zakonom ili podzakonskim aktom predvidene kazne.

Komunalni inspektor popunjava sva polja koja su predvidena obrascem Prekr8ajnog naloga.

U polju predvidenom za “injeniéni opis radnje iz koje proizilazi pravno obelezje
prekr8aja’komunalni inspektor obavezno navodi:

- datum, vrijeme i mjesto vr8enja inspekcijskog nadzora,

- utvrdeno &injeni¢no stanje — jasno navedena nepravilnost /naru$avanje zakona,

- navesti tatnu odredbu zakona ili podzakonslkog akta koji je prekrsen,

- navesti tatnu odredbu zakona ili podzakonskog akta na osnovu kojeg se izrie

nov¢ana kazna (€lan, stav, tatka, alineja),
- iznos nov&ane kazne.

Od subjekta nadzora komunalni inspektor zahtijeva potpis na obrascu PrekrSajnog naloga u
polju Prihvatanje/Neprihvatanje odgovornosti za prekriaj.

Komunalni inspektor uruguje pod&iniocu prekr8aja popunjen originalni obrazac PrekrSajnog
naloga dok kopiju zadrZzava u spisima predmeta.U sluajevima da subjekt nadzora prihvati
prijem prekr$ajnog naloga, komunalni inspektor oznagava polje “prihvatio prijem” i navodi
datum i vrijeme prijema. Kada subjekt nadzora ne Zeli da prihvati prijem prekr$ajnog naloga,
komunalni inspektor ozna¢ava polje “odbio prijem” i navodi datum i vrijeme kao i razlog
odbijanja prijema.

U slu€ajevima kada subjekat nadzora nije prisustvovao inspekcijskom pregledu, istom se
putem poste $alje obavjestenje da mozZe podiéi original prekr§ajnog naloga u prostorijama
Sektora za inspekcijski nadzor.

CLAN 13
Postupak prinudne naplate

Sektor za inspekcijski nadzor je odgovoran za izvr§enje i pra¢enje izvr8enja nov&anih kazni i
drugih mjera izre&enih prekr§ajnim nalogom.
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Ako potinioc prekr8aja, odnosno na osnovu konagnog i izvr§nog prekr§ajnog naloga nije u
odredenom roku platio u cjelosti ili djelimi¢no nov&anu kaznu, kao i kad Sektorza inspekcijski
nadzor utvrdi da na bilo koji nadin izbjegava da izvr§i navedene obaveze, sprove$ée
prinudnu naplatu, i to:

- od pravnog lica i preduzetnika prenosom novéanih sredstava sa njihovog ra¢una na
raéun budZeta Crne Gore, odnosno budZeta jedinica lokalne samouprave, preko
Centralne banke Crne Gore;

- od fizi€kog lica i odgovornog lica u pravnom licu, odbijanjem odredenog dijela zarade
ili penzije, ali ne veéeg od jedne treéine, preko organa, pravnog lica ili poslodavca kod
kojeg je zaposleno osudeno, odnosno kaZnjeno lice ili Fonda penzijskog i invalidskog
osiguranja Crne Gore, ili prenosom nov&anih sredstava sa rauna koje fizi¢ko lice i
odgovorno lice u pravnom licu imaju kod poslovnih banaka, osim nov&anih primanja
koja su izuzeta od izvr8enja, u skladu sa Zakonom o izvr§enju i obezbjedenju.

Evidencija o izdatim prekr8ajnim nalozima vodi se radi osiguravanja ta¢nosti podataka,
pracenja rada sluzbenika, kontrole postupanja u vezi sa prekr8ajima i blagovremenog
dostavljanja podataka nadleznim organima.

Svaki izdati prekrSajni nalog ovia§éeni sluZbenik Sektora za inspekcijski nadzor unosi u
Excel tabelu. Evidenciju prekrajnih naloga aZurira sluzbenik koga imenuje Nac&elnik/ca.

Struktura Excel tabele se sastoji od:
- rednog broja,
- broja prekr8ajnog naloga,
- ime i prezime pocinioca prekr8aja/pravnog lica,
- statusa prekrS8ajnog naloga (izdat, urugen, placen, proslijeden sudu, pokrenuta
prinudna naplata).

Sluzbenik koji vodi evidenciju duZan je da redovno provjerava status naplate kazni i prijema
prekrSajnih naloga.Svaka promjena statusa prekrdajnih naloga redovno se unosi u
evidenciju.

Nakon zavr§etka godine evidencija se arhivira u posebnu folder strukturu i &uva u skladu sa
propisima o arhivskoj gradi.

Pristup evidenciji imaju samo ovlaséeni sluzbenici Sektzora za inspekcijski nadzor. Bilo
kakva izmjena Excel tabele bez odobrenja voditelja evidencija strogo je zabranjena.
CLAN 14

Operativni plan i pruzanje asistencije

Za vr8enje pojedinih sloZenih poslova i zadataka moZe se donijeti operativni plan. Operativni
plan donosi Na&elnik/ca.
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Komunalni inspektori u skladu sa zakonom pruzaju asistenciju nadieznim sluzbama OpStine i
javnim sluzbama u postupku izvr§enja njihovih odluka.

Komunaini inspektori pruZaju asistenciju na naéin kojim se u najveéoj moguéoj mijeri
obezbeduje nesmetano i efikasno izvr§avanje odluka nadleZznih organa i opstinskih sluzbi.

CLAN 15
Vodenje evidencije

Samostalni referent — tehniCki sekretar vr8i poslove vezane za kancelarijsko poslovanje i
evidencije, obavlja sve poslove vezane za evidenciju i unos u propisane djelovodne knjige
svih pismena, dopisa, akata i i druge dokumentacije. Vodi evidencije o postupanju po
primljenim inicijativama gradana.

Sektor za inspekcijski nadzor vodi sledeée evidencije:
- evidencija prijava,
- evidencija izdatih naredenja i prekr8ajnih naloga
- evidencija o Zalbama i kontrolama.

CLAN 16
lzvjeStaji i Program rada

Nacelnik/ca saginjava mjesecni i godidnji lzvjestaj o radu Sektora za inspekcijski nadzor.

Poslovi i zadaci iz djelokruga Sektoraza inspekcijski nadzor obavljaju se prema godiSnjem
planu rada.

Programom rada utvrduje se jednogodidnja aktivnost Sektora, saglasno poslovima i
zadacima koji proizilaze iz zakona i drugih propisa i programa rada Skup&tine Opstine i
predsjednika Opstine.

Program rada Sektoraza inspekcijski nadzor donosi Naéelnik/ca uz saglasnost predsjednika
Opéstine.

Svi sluzbenici Sektoraza inspekcijski nadzor duzni su da se pridrzavaju programa i plana
rada, kako u izvr§enju poslova i zadataka, tako i u pogiedu utvrdenih rokova. SluZbenici u
svom radu duZni su da se pridrzavaju zakona, op$tih akata kao i pravila etitkog kodeksa
sluZzbenika i namje$tenika.
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CLAN 17
Dokumentacija i arhiviranje

Sluzbena dokumentacija se vodi po pravilima o kancelarijskom poslovanju.

Samostalni referent - tehini¢ki sekretar Nagelnika/ce je odgovoran za prijem, evidentiranje,
skeniranje i uvanje dokumentacije i arhiviranje predmeta.

Samostalni referent - tehni¢ki sekretar za svaki izvr§eni komunalni nadzor otvara predmet i
isti evidentira u elektronskoj pisarnici koju koristi Sektor za inspekcijski nadzor (Opsys
pisarnica), na unaprijed utvrdenim klasama predmeta (inspekcijski pregled, hortikultura
privremeni objekti).

Sva dokumentacija (zapisnici, sluZzbene zabilje$ke, fotografije, dokazi, prekr¥ajni nalozi)
arhiviraju se u predmetnom dosijeu.

Dostavijenu dokumentaciju tehni¢ki sekretar skenira u elektronskoj pisarnici (Opsys
pisarnica) na broju predmeta za koji se dokumentacija odnosi.

Nakon skeniranja Samostalni referent -tehni¢ki sekretar dokumentaciju odlaZe u registratore.
Registratori su razvrstani po klasama predmeta i po godinama. Predmeti se hronolo$ki slazu
do momenta arhiviranja.

CLAN 18
Postupanje prema gradanima

Komunalni inspektor je duZzan da u svakom kontaktu s gradanima postupa profesionalno i
nepristrasno, bez predrasuda uz pos$tovanje li¢nog dostojanstva gradana.

U komunikaciji sa gradanima komunalni inspektor je obavezan da se predstavi sluzbenom
legitimacijom, navede razloge inspekcijskog pregleda ili kontrole i da gradaninu pruZi jasne i
razumljive informacije o njegovim pravima i obavezama u konkretnom postupku.

Komunalni inspektor ne smije koristiti prijetnje, uvredljive izraze,povi$en ton, niti fizitku silu,
osim ako je to nuZno radi zastite svog integriteta, integriteta drugih lica ili javnog reda i to
samo u mjeri koja je razmjerna situaciji i zakonskim ovla$éenjima.

U siu€aju da gradanin odbija saradnju ili ometa sluzbeno lice u obavljanju duZnosti
komunalni inspektor je duZan da ga upozori na moguée posledice i ukoliko se takvo
ponasanje nastavi preduzme zakonom propisane mijere (izdavanje prekr8ajnog naloga,
obavjestavanje policije, pokretanje prekr$ajnog postupaka i dr).
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Gradaninu mora biti omoguéeno da podnese primjedbu, prituZbu ili prigovor na rad Sektora
za inspekcijski nadzor. SluZzbenikkoji primi prituzbu duZan je da je evidentira i bez odlaganja
proslijedi Na&elniku/ci.

CLAN 19
Neutralnost i zabrana sukoba interesa

SluZzbenici Sektora za inspekcijski nadzor duZni su da u obavljanju sluzbenih poslova
postupaju nepristrasno i profesionalno bez obzira na politi€ku pripadnost, vjersko uvjerenje,
nacionalnu, polnu ili drugu pripadnost stranaka, kao i bez uticaja li¢nih, poslovnih ili drugih
interesa.

Komunalni inspektor ne smie u¢estvovati u dono$enju odluka u predmetima u kojima on li&no
ima materijalni ili nematerijalni interes, ako su uklju€eni ¢lanovi njegove porodice ili srodnici
po krvi ili tazbini do drugog stepena, ili ako je ukljugeno lice sa kojim ima poslovni ili drugi
odnos koje moZe uticati na njegovu nepristrasnost.

U slugaju postojanja stvarnog ili moguéeg sukoba interesa sluzbenik je duzan da odmah
obavijesti Nagelnika i zatrazi izuzeée iz konkretnog postupanja. O izuze€u odluguje Nacelnik.

Komunalni inspektor ne smije prihvatiti, traZiti ili sugerisati bilo kakvu korist, uslugu ili
poviasticu u vezi sa sluzbenim postupanjem, niti smije dozvoliti da njegov rad bude predmet
politi€kih, ekonomskih ili li€nih pritisaka.

Povreda na&ela neutralnosti ili nepostovanje zabrane sukoba interesa smatra se tezom
povredom sluZzbene duZnosti i povladi disciplinsku i krivienu odgovornost u skladu sa
zakonom.

CLAN 20
Povjerljivost informacija

Podaci koji su prikupljeni tokom sluZbenih radnji smatraju se sluzbenom tajnom.

Komunalni inspektor je duZzan da kao sluzbenu tajnu &uva sve podatke, informacije i
dokumenta do kojih dode u toku vrsenja sluzbene duZnosti, a koji se odnosi na:

- prekr8ajne naloge, sluzbene zabilje$ke i zapisnike,

- lidne podatke gradana,

- podatke o inspekcijskim nadzorima, planovima kontrola i postupcima u toku,
- sve druge informacije koju nadlezni organ oznaci kao poverljivu.



K Tpr mapwana Tura 2
LlpHa opa 85340 Xepuer Hoew, LipHa MNopa
OnwrtuHa Xepuer Hosu T.. +38231 321 052

Cnyx6a KoMyHanHe nonuumje e
W MHCNeKuujcKor Haa3opa

Poverljive informacije ne smeju se saop$tavati, ustupati ili omoguéiti na uvid neoviagéenim
licima, niti koristiti u svrhe koje nijesu sluZbene.

U sludaju sumnje da je do$lo do odavanja poverljivih informacija, duZnost je svakog
sluzbenika da o tome obavijesti Nagelnika/cu.

Zabranjeno je davanje izjava za medije bez odobrenja Nagelnika.

CLAN 21
Povreda sluzbene duznosti

Komunalni inspektor koji ne postupa po ovoj proceduri, prekoraéi ovla§éenja, ili ugrozi prava
gradana podlijeze disciplinskoj odgovornosti.

Sluzbenici ne smiju izvan radnog vremena da vr§e poslove koji nijesu primjereni ili bi njihovo
vrienje Stetilo ugledu i interesima Sektora komunalne policije. U slu€ajevima kada sluZzbenici
nijesu u moguénosti da to sami ocijene, neophodno je da se u pisanoj formi radi dobijanja
uputstva obarate Nacelniku.

Sluzbenici Sektoraza inspekcijski nadzor su duZni da se pona$aju na naéin da javno
povjerenje u nepristrasan i efikasan rad Sektora bude o¢uvano i unaprijedeno.

CLAN 22
lzvjeStavanje o vr§enju komunalnog nadzora

Komunalni inspektor duzan je da nakon svakog izvr§enog inspekcijskog pregleda sadini
zapisnik ili sluzbenu zabljesku, u skladu sa propisima i internim aktima organa.

Zapisnik ili sluzbena zabilje$ka moraju sadrZati sledeée podatke:
- datum, vrijeme i lokaciju vr§enja nadzora,
- identifikacione podatke o subjektu nadzora,
- opis utvrdenog &injenié¢nog stanja,
- navodenje propisa na osnovu kojih je izvr§en inspekcijski nadzor,
- preduzete mjere i radnje tokom vr$enja inspekcijskog nadzora,
- prilozenu foto-dokumentaciju ili druge dokaze ukoliko su prikupljeni,
- prijedlog daljih radnji i mjera.

Prilikom vr8enja inspekcijskog nadzora sluZbenici komunalni inspektori moraju poStovati
slededi redosled rada sa zaduZenim predmetima:

1.Komunalni inspektor donosi predmet sa terena i isti ostavlja u Call centru
2.Call centar vrsi zavodenije i skeniranje dostavljenih predmeta
3.Tehni&ki sekretar dostavlja predmete Nacelniku/ci
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4 Nacelnik/ca rasporeduje predmete sluZbenicima Sektora za inspekcijski nadzor i iste
dostavlja tehni¢kom sekretaru

5.TehniCki sekretar dijeli predmete siuZbenicima Sektora za inspekcijski nadzor po
Nadelnikovom rasporedu

6.Nakon obrade predmeta od strane sluZbenika Sektora za inspekcijski nadzor isti se
dostavljaju tehni¢kom sekretaru Na&elnika/ce

7.TehniCki sekretar Nac&elnika/ce predmet dostavlja sluzbenicima Sektora za inspekcijski
nadzor koji su duzni da pregledaju predmet i da prate dalje postupanje na predmetu, do
njegovog arhiviranja.

CLAN 23
Kontrola nad radom komunalnih inspektora

Nacelnik/ca i Pomoénik Nageinika/ceSektora za inspekcijski nadzor vrée kontrolu rada
komunalnih inspektora radi zakonitog, profesionalnog i efikasnog izvr8avanja poslova
inspekcijskog nadzora.
Kontrola obuhvata:

- pregled zapisnika, sluZzbenih zabiljeski i izdatih prekr$ajnih naloga,

- kontrolu aZzurnosti uno$enja podataka u Opsys pisarnicu,

- provjeru blagovremenosti postupanja po prijavama gradana i zahtjevima drugih

organa,

- analizu rada svakog komunalnog policajca,

- pregled primijenih prituZbi i prigovora gradana ili pravnih lica,

- indicija o nepravilnostima u radu ili prekora&enju ovlagéenja,

- dogadaja koji zahtijevaju hitnu provjeru postupanja sluzbenika.

U vr&enju kontrole Nac&elnik/ca i Pomoénik Nag&elnika/ce ovlagéeni su da;
- izvrSe uvid u svu sluzbenu dokumentaciju komunalnog inspektora,
- pribavi izjave sluzbenika i drugih lica ukljugenih u postupak,
- izvrSi kontrolu na terenu samostalno ili zajedno sa sluzbenikom &iji se rad provjerava
- naloZi preduzimanje dodatnih radniji ili ispravku uo&enih nepravilnosti,

O izvr8enoj kontroli Nagelnik/ca i Pomoénik Nadelnika/ce saginjava pisani izvje$taj u kojem
navodi ¢injeni¢no stanje, uogene nepravilnosti, preporuke ili nalozene mjere. (Prilog 10.
Obrazac izvje$taja o izvr§enoj kontroli).

CLAN 24
Kontrola sprovodenja Procedure

Nacelnik/caSektora za inspekcijski nadzor je odgovoran za kontrolu sprovodenja ove
Procedure, odnosno lice koje on odredi.

Kontrola sprovodenja ove procedure se sprovodi dva puta godidnje.Kontrola obuhvata:
- pregled predmeta komunalnih inspektora,
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- provjeru primjene propisanih mjera i rokova,
- uvid u Zalbe gradana i njihova rje$avanja.

Ukoliko se kontrolom utvrde nepravilnosti, Na&elnik/ca preduzima odgovarajuée mjere.
Il ZAVRSNE ODREDBE

CLAN 25
Stupanje na shagu

Ova procedura stupa na snagu danom objavijivanja na Oglasnoj tabli Sluzbe za inspekcijski
nadzor i Oglasnoj tabli Opstine Herceg Novi.
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Prilog 1:

Broj:02-22- .202__. godine

RADNI NALOG

Ime i prezime sluZbenika SluZzbe komunaine policije i inspekcijskog nadzora:

Vrijeme i mjestot rajanja sluzbenog posla:
Dana , godine od

Mijesto obavljanja sluzbenih radnji

KoriSéenje prevoznog sredstva:

Opis naloZenih sluzbenih radnji:

Naéelnica:

Zapazanje komunalnog inspektora po pitanju izvr§enog inspekcijskog nadzora:

Herceg Novi, godine Komunalni inspektor:
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Prilog 2:

KONTROLNA LISTA
Komunalna inspekcija — Stambena oblast
(8lan 12b Zakona o inspekcijskom nadzoru)

Tpr mapwana Tura 2

85340 Xepuer Hosu, LipHa lNopa
T.. +382 31 321 052

®.: +382 31 323 517
www.hercegnovi.me

1. Opsti podaci

+ Organ: Komunalna inspekcija Opstine Herceg Novi
+ Predmet nadzora: Stambena zgrada / zajedniéki djelovi zgrade
e Adresa:
¢ Subjekat nadzora:

O Skupétina etaznih vlasnika

O Upravnik zgrade

{0 Vlasnik posebnog dijela
+ Datum kontrole: / /
¢ Inspektor:

2. Pravni osnov
¢ Zakon o inspekcijskom nadzoru
o Zakon o stanovanju i odrzavanju stambenih zgrada

+ Odluke Opstine Herceg Novi iz oblasti stanovanja i komunalnog reda

3. Kontrolna pitanja — praéenje stanja
A. Upravljanje stambenom zgradom
1. Da li zgrada ima izabranog upravnika?
o O DallNe
o Ime upravnika:
2. Dali je upravnik upisan u registar nadleznog organa?
o O Da0ONe
3. Dali se vodi evidencija o:

o [ odrzavanju zgrade

o [ uplatama sredstava

o O odlukama skupstine etaZnih vlasnika
O0Ocjena rizika:[J Nizak O Srednji O Visok

B. Odrzavanje zajednickih djelova zgrade

4. Stanje ulaza, stepenista i hodnika:

o 0O Uredno

o [ Neuredno (opis):
5. Krov, fasada i oluci:

o [ Bez odtedenja

o [ Ostecenja koja ugrozavaju bezbjednost
6. Lift (ako postoji):

o Olspravan
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o 0O Neispravan
o [ Bez vaZeéeq pregleda
0OOcjena rizika:O Nizak O Srednji O Visok

C. Bezbednost i zastita
7. Da li su instalacije (struja, voda, kanalizacija) u ispravnom stanju?
o [ODalNe
8. Postoje li elementi koji ugrozavaju bezbjednost stanara ili prolaznika?
o ONe
o 0O Da (opis):
9. Da li su protivpoZarni prolazi i izlazi prohodni?
o [ODalONe
DOcjena rizika:[ Nizak [ Srednji O Visok

D. Higijena i komunalni red
10. Cistoéa zajednickih prostora:
¢ [ Redovno odrzavana
+ [ Zapostavljena
11. Nepropisno odlaganje otpada u zgradi ili oko zgrade:
¢ [JNije uoteno
« [ Uoéeno (lokacija):
12. Neovladéeno kori$éenje zajednickih djelova (ostave, hodnici):
e« [INe
e [Da

0Ocjena rizika:[ Nizak O Srednji 0 Visok

E. Postovanje odluka skupstine etaznih viasnika
13. Da li se sprovode odluke skupstine (odrzavanije, sanacije)?

e« [ODa

+ O Djelimi¢no

e« [ONe

14. Da li postoji dugotrajno nepostupanje po obavezama?
e« [Ne

« [ Da (opis):

0Ocjena rizika:[O Nizak O Srednji O Visok

4. Ukupna procjena stanja (€¢lan 12b)
o [ Zadovoljavajuée stanje
« [ Uogeni manji nedostaci
¢ [ Uoé&eni znadajni rizici
« [J Stanje zahtijeva hitno postupanje

5. Preporuke za dalje postupanje
(za planiranje inspekcijskog nadzora i preventivhe mjere)
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O Redovan nadzor

O Pojagan nadzor

O Pokretanje inspekcijskog postupka
O Upudéivanje upozorenja / preporuke

Tpr mapwana Tura 2
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6. Dokazi prikupljeni tokom pra¢enja stanja

O Fotografije

0O I1zjave stanara / upravnika

O Dokumentacija zgrade

O Evidencija prethodnih nadzora
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Prilog3:

KONTROLNA LISTA
Komunaina inspekcija — Hortikultura / zelene povrdine
(€lan 12b Zakona o inspekcijskom nadzoru)

1. Opsti podaci
« Organ: Komunalna inspekcija Opstine Herceg Novi
o Oblast: Hortikultura — javne i zajednitke zelene povrsine
« Lokacija/zona:
o Subjekat nadzora:
OOpstinsko preduzeée
ODrugo pravno lice
O Fizigko lice
« Datum obilaska: / /
« Inspektor:

2. Pravni osnov
o Zakon o inspekcijskom nadzoru
e Odluka o komunalnom redu Opstine Herceg Novi
o Odluka o uredenju i odrzavanju zelenih povrsina
o Drugi lokalni akti iz oblasti hortikulture

3. Kontrolna pitanja — praéenje stanja (¢lan 12b)
A. Odrzavanje javnih zelenih povrs$ina
1. Parkovi, drvoredi, travnjaci:

o 0O Redovno odrzavani
o O Djelimi&no odrzavani
o [ NeodrZavani
2. Ko3enje trave i orezivanje:

o O U skladu sa sezonom
o [ Neredovno
o [O lzostalo

OProcjena rizika:[d Nizak O Srednji O Visok

B. Drveée i ukrasno rastinje
3. Stanje stabala (susenje, o$te¢enja, opasnost):
o 0O Dobro stanje
o O Vidna ostec¢enja
o 0O Opasnost po bezbjednost
4. Nelegalna sje€a ili osteéenje zelenila:
o 0O Nije uo&eno
o [ Uo&eno (opis):
OProcjena rizika:( Nizak O Srednji O Visok
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C. Cvjetne povrSine i Zardinjere
5. Cvjetne gredice i Zardinjere:

o O Uredno zasadene i odrzavane
o 0O Djelimiéno zapustene
o 0O Potpuno zapustene
6. Zamjena sezonskog cvijeéa:

o 0O Redovno
o O Neredovno
o O Nije izvr§ena

OProcjena rizika:[O Nizak O Srednji O Visok
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D. Navodnjavanje i infrastruktura

7. Sistem za navodnjavanje:
o O Funkcionalan
o 0O Djelimi€no funkcionalan
o O Neispravan

8. Ostecenja (prskalice, cijevi, $ahtovi):
o [ Nema
o 0O lIma (opis):

OProcjena rizika:[1 Nizak O Srednji O Visok

E. Zastita i kori§€enje zelenih povréina
9. Nepropisno parkiranje ili gazenje zelenih povr$ina:
o [ Nije uo€eno
o O Uogeno

10. Neovladéeno odlaganje otpada na zelenim povr§inama:

e [ONe
o [ Da (lokacija):
OProcjena rizika:[J Nizak [0 Srednji O Visok

F. Estetski i turisti¢ki aspekt
11. Uticaj stanja zelenila na izgled grada:
o [ Zadovoljavajudi
« 0O Djelimi&no naruen
o [ Znatno naru$en

12. Posebno osjetljive zone (centar grada, $etalista, plaze):

e [ Uredno stanje
o [ Potrebno unapredenje
OProcjena rizika:[J Nizak O Srednji O Visok

4. Ukupna procjena stanja hortikulture
o [ Zadovoljavajuée stanje
o [ Manji nedostaci
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o [ Znacajni nedostaci
o [ Kritigno stanje
(procjena se koristi za analizu stanja i planiranje nadzora, u skladu sa ¢lanom 12b)

5. Preporuke za dalje postupanje
o [ Preventivhe mjere
» [ Poja¢an nadzor
o [ Upozorenje nadleznom subjektu
» [ Ukljugivanje u plan redovnog/vanrednog nadzora

6. Prikupljeni podaci i dokazi
« 0O Fotografije
o [ Terenske biljeSke
« [ lzjave odgovornih lica
o [ Evidencija ranijih obilazaka
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Prilog 4:

Broj:02-22- .202__. godine

ZAPISNIK

O izvr§enom inspekcijskom nadzoru u predmetu

Inspekcijskom nadzoru prisustvuje:

Subjekat nadzora:

U postupku inspekcijskog nadzora utvrdeno je:

Subjekat nadzora: Komunalni inspektor:
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Prilog 5:
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Broj:02-22- .202__. godine

SLUZBENA ZABILJESKA

O izvr§enom inspekcijskom nadzoru u predmetu

Inspekcijskom nadzoru prisustvuje:

Upostupkuinspekcijskognadzorautvrdenoje:

Komunalni inspektor:
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Prilog 6:
Broj:02-22- .202__. godine
DOPUNA ZAPISNIKA
o izvr§enom komunalnom nadzoru od . godine
Saéinjen dana 20__ . godine, u ulici ,
u , od strane komunalnog inspektora, u vr§enju inspekcijskog
nadzora u predmetu , radi utvrdivanja

Cinjeni€nog stanja i preduzimanju mjera otklanjanja nepravilnosti.

Dana

opisati da li je dopuna vr$i po sluZbenoj duZnosti ili na osnovu izjagnjenja stranke
-_konstatovati ispravku odciglednih greSaka u imenima, brojevima, pisanju, raunanju i drugih
odiglednih gre$aka u zapisniku

- konstatovati da li je stranka dostavila izjagnjenje na zapisnik,

- konstatovati dodatne radnje i aktivnosti koje su preduzete — kontrolni inspekcijski nadzor, pribavijeni
dodatni dokazi od drugih organa, druge dopunefizmjene dinjeni¢nog stanja u odnosu na
konstatovane u osnovnom zapisniku,

- ako je subjekat nadzora obavijestio inspektora da je otklonio nepravilnosti i to dokazao ili je u
ponovnom kontrolnom nadzoru inspektor konstatovao da su nepravilnosti otklonjene — to se unosi, uz
konstataciju da su ispunjeni uslovi za obustavljanje postupka,

- druge éinjenice i okolnosti od znadaja za vodenje i odludivanje u postupku inspekcijskog nadzora).
(Ako je dopuna zapisnika sastavijen po osnovu izjasnjenja stranke) Subjekat nadzora nema pravo
izjadnjenja na ovu dopunu zapisnika.

(Ako je dopuna zapisnika sacinjena po sluZbenoj duZnosti) Izjagnjenje po osnovu ove dopune
zapisnika mozete dostaviti ovoj Sluzbi u roku od dana od dana dostavljanja.

Komunalni inspektor
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Prilog 7:
Broj:02-22- .202__. godine
ZAPISNIK
o izvr§enom inspekcijskom nadzoru
Sadinjen dana , u ulici , U Herceg Novom,

od strane komunalnog inspektora, u vréenju inspekcijskog nadzora u predmetu

, radi utvrdivanja €injeniénog stanja i preduzimanja

mjera otklanjanja nepravilnosti.
Inspekcijskom nadzoru prisutvuju:

Subjekat inspekcijskog nadzora
adresa , JMBG/PIB ,
odgovorno lice

Inspekcijski nadzor zapocet u Casova.

Prije poCetka inspekcijskog nadzora konstatuje se da se komunalni inspektor legitimisao i ukazao
subjektu nadzora na prava i obaveze koje ima u postupku inspekcijskog nadzora. Komunaini
inspektor SluZbe za inspekcijske poslove Ops$tine Herceg Novi prilikom vr§enja inspekcijskog
nadzora konstatovao je sljedeée &injeni¢no stanje:
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Subjekat inspekcijskog nadzora izjavljuje:

Polazedi od utvrdenog ¢injeniénog stanja, a na osnovu €lana 36 Zakona o inspekcijskom nadzoru

UKAZUJEM

Navedene radnje subjekat nadzora je duZan preduzeti u roku od i bez
odlaganja o tome obavijestiti komunainog inspektora.

Subjekat nadzora je upozoren da ¢e komunalni inspektor rjeSenjem narediti otklanjanje nepravilnosti
ukoliko naknadnim pregledom utvrdi da subjekat nadzora u ostavljenom roku nije otklonio
nepravilnosti i da ¢e se to rie$enje izvrsiti prinudnim putem.

Subjektu nadzora zapisnik glasno proditan i imenovani ga svojeruéno potpisuje bez primjedbe.
Napomena (unijeti primjedbe na zapisnik ili da subjekat nadzora odbija da potpiSe zapisnik):

Inspekcijski nadzor zavr§en u ¢asova.

Subjekat nadzora: Komunalni inspektor::
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Prilog 8:

Broj:02-22- .202__. godine

Sluzba komunalne policije i inspekcijskog nadzora Opétine Herceg Novi, komunalni
inspektor, u predmetu , ha osnovu ¢&lana

Odluke o organizaciji i naginu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi (,SI. list CG -
opstinski propisi* broj ), na osnovu ¢lana 3, 15 i 39 Zakona o inspekcijskom
nadzoru (,SI. list CG*, broj 39/03, 76/09, 57/11, 18/14, 11/15, 52/16 i 84/24), na osnovu &lana
18 i 22 Zakona o upravnom postupku (,SI. list CG*, br. 56/17, 20/15, 40/16, 37/17), i &lana
(.Sl list ) donosi,

RJESENJE

Obustavlja se

ObrazloZenje

Sluzba komunalne policije i inspekcijskog nadzora Opétine Herceg Novi, komunalni inspektor
je dana godine izvrio inspekcijski nadzor i tom prilikom utvrdio

'Unijeti naziv materijalnog propisa (zakon ili optinska odluka) koji je bio osnov za inspekcijsko postupanje, tj. kojim je
utvrdeno postupanje ili uzdrzavanje koje je predmet inspekcijskog nadzora.
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Na osnovu &lana 36 stav 4 Zakona o inspekcijskom nadzoru, donijeto je rie§enje kao u
dispozitivu.

PRAVNA POUKA: Protiv ovog rie$enja moZe se izjaviti Zalba Glavnom administratoru u roku
od 8 dana od dana prijema istog, a preko ove Sluzbe.

Dostavljeno: Komunalni inspektor
- imenovanom
- u dosije;

- arhivi.
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Prilog 9:

Broj.02-22- .202__. godine

Sluzba komunalne policije i inspekcijskog nadzora Opstine Herceg Novi, komunalni
inspektor, u predmetu , ha osnovu ¢lana

Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi (,Sl. list CG -
Opstinski propisi* broj ), na osnovu &lana 3, 15 i 39 Zakona o inspekcijskom
nadzoru (,Sl. list CG*, broj 39/03, 76/09, 57/11, 18/14, 11/15, 52/16 i 84/24), na osnovu &lana
18 i 22 Zakona o upravnom postupku (,SI. list CG*, br. 56/17, 20/15, 40/16, 37/17), i ¢lana
2(,Sl. list ) donosi,

RJESENJE

Nalaze se da

Ukoliko imenovani u ostavljenom roku ne postupe po ovom rje$enju, ova Sluzba c¢e
, @ 0 trosku

Zalba ne odlaZe izvrenje rieSenja.
Za izvr§enje rje$enja odgovoran je

Obrazlozenje

SiuZzba komunalne policije i inspekcijskog nadzora Opstine Herceg Novi, komunalni inspektor
je dana godine izvr8io inspekcijski nadzor i tom prilikom utvrdio

*Unijeti naziv materijalnog propisa (zakon ili opitinska odluka) koji je bio osnov za inspekcijsko postupanje, tj. kojim je
utvrdeno postupanje ili uzdrzavanje koje je predmet inspekcijskog nadzora.
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Shodno &lanu '(,Sl. list CG )i
¢lanu 39 Zakona o inspekcijskom nadzoru, donijeto je rie$enje kao u dispozitivu.

Na osnovu ¢lana 40 Zakona o inspekcijskom nadzoru, Zalba ne odlaZe izvréenje rie$enja.

PRAVNA POUKA: Protiv ovog rjeSenja moZe se izjaviti Zalba Glavnom
administratoru/resornom ministarstvu u roku od 8 dana od dana prijema istog, a preko ove
UPrave.

Dostavljeno: Komunalni inspektor
- imenovanom
- u dosije;

- arhivi.
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Prilog 10:

OBRAZAC IZVJESTAJA O 1ZVRSENOJ KONTROLI RADA SLUZBENIKA
Sektora za inspekcijski nadzor Opstine Herceg Novi

1. OPSTI PODACI
o Datum kontrole:
» Vrijeme kontrole: od do
» Mijesto / lokacija kontrole:
+ Vrsta kontrole:

O Kontrola po prijavi 0 Tematska O Vanredna O Redovna

2. PODACI O KONTROLISANOM SLUZBENIKU
e Ime i prezime:
» Radno mjesto / zvanje:
« Broj sluzbene legitimacije:
« Smjena / radno vrijeme:

3. KONTROLU IZVRSIO
e Ime i prezime:
« Radno mjesto / funkcija:
« Broj sluzbene legitimacije:

4. PREDMET | CILJ KONTROLE

5. UOCENE CINJENICE TOKOM KONTROLE

6. DOKUMENTACIJA | SREDSTVA PROVJERE
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7. PROCJENA ZAKONITOSTI | PRAVILNOSTI RADA SLUZBENIKA
« [ONe 0ODjelimi¢no 0O Da Postovanje propisa:
e [ONe 0ODjelimi€no O Da  Pravilno kori§¢enje ovla§éenja:
o ONe 0ODjelimiéno 0O Da Profesionalno ponasanje:

o [ONe 0ODjelimi¢no ODa Postovanje radnih obaveza:
ObrazloZenje:
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8. UOCENE NEPRAVILNOSTI (AKO POSTOJE)

9. PREDLOG MJERA / PREPORUKA

10. ZAKLJUCAK KONTROLORA

11. POTPISI

Kontrolisani sluzbenik: Datum:

Kontrolor: Datum:




