81/25198/25) i €lana
("Sl. list CG- opstinski propisi
Sluzbe za zajedni¢ke poslove po ovlascenju

saglasnost Predsjednika Opstine, donosi

) PROGRAM RADA
SLUZBE ZA ZAJEDNICKE POSLOVE ZA 2026. GODINU

Na osnovu &lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi ("Sl. list CG", br. 2/18, 34/19, 38/20, 50/22, 84/22,
34 stav 3 Odluke o organizaciji i naginu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi
" br 41/21, 5/22, 33/22, 07/24, 34/24 i 31/25), ovladceni rukovodilac
br.01-1-018-1331/25 od 16.07.2025.god., uz prethodnu

R/b. Pregled Osnovna Nosioci Rokovi Ucesnici
planiranih poslova | sadrzina i nacin poslova za izvrSenje| programom
izvrSenja posla predvidenih
poslova poslova
1. Plan i Program rada za lzrada Nacelnik | kvartal Sluzba za
2026.g Plana i Programa 2026. godine | zajedniCke poslove
2 | lzvjestaj o radu za Izrada Nacelnik | kvartal Sluzba za
prethodnu godinu lzvjestaja 2026. godine | zajednitke poslove
3. | Plan javnih nabavki za Izrada Nacelnik | kvartal Sluzba za
2026.g u vezi sa Plana 2026. godine | zajedni¢tke poslove
djelokrugom rada
Sluzbe
4 | Predlog Kadrovskog lzrada Nacelnik | kvartal Sluzba za
plana Sluzbe za Predloga 2026. godine | zajednitke poslove
zajednitke poslove za | Kadrovskog plana
2026.9
Azuriranje Vodi¢a za Izrada Nacelnik | kvartal Sluzba za
5. | slobodan pristup Vodi¢a 2026. godine | zajednicke poslove
informacijama u
posjedu Sluzbe za
zajednitke poslove
6. | Nabavka novog Izrada specifikacije Nacelnik | kvartal Sluzba za
fotokopir aparata za i nabavka i 2026. godine | zajedni¢ke poslove
potrebe kopirnice Rukovodioci/teljke
Opéstine Herceg Novi Odsjeka
7. | Rekonstrukcija Sale za Pokretanje Nacelnik | kvartal Sluzba za
vienéanje Opétine postupka za izradu [ 2026.godine zajednicke
Herceg Novi projekta i iniciranje| Rukovodioci/teljke poslove,
pocetka radova QOdsjeka Sekretarijat za
lokalnu
samoupravu i
Kabinet
predsjednika
8 | Rekonstrukcija Male Pokretanje Nacelnik | kvartal Sluzba za
sale Opstine Herceg postupka za izradu i 2026.godine zajednicke
Novi projekta i iniciranje| Rukovodioci/teljke poslove, Sluzba
pocetka radova Odsjeka skupétine i Kabinet
predsjednika
g. | Nabavka sluzbenih |zrada specifikacije] Rukovodioci/teljke | kvartal Sluzba za
uniformi i nabavka Odsjeka 2026. godine | zajednicke poslove
10. | Rekonstrukcija Pokretanje Nacelnik Il kvartal Sluzba za
prizemlja Opstine postupka za izradu i 2026. godine | zajednitke poslove
Herceg Novi (bifea) projekta i iniciranje| Rukovodioci/teljke i Kabinet
pocetka radova Odsjeka predsjednika
11. | Revizija Plana zaétite Pokretanje Nacelnik Il kvartal Sluzba za
obavezno &ticenog postupka za izradu 2026. godine | zajednitke poslove
objekta Revizije Plana i Glavni
administrator
12. | Donosenje Procedure o| Priprema teksta Rukovoditelj/ka 1l kvartal Sluzba za
otvaranju i izdavanju Procedure, Odsjeka za 2026. godine | zajednicke poslove
radnih i volonterskih pribavljanje gradanski biro
knjizica saglasnosti i i
objava iste




Samostalni

savjetnici
Osiguranje imovine i Pokretanje Nacelnik Kontinuirano Sluzba za
lica Opstine Herceg postupka i i zajednicke poslove
Novi aZuriranje Rukovodioci/teljke i Sluzba za
podataka Odsjeka upravljanje
ljudskim resursima
14. | Opremanje depoa Nabavka i Nacelnik, Kontinuirano Sluzba za
centralnog arhiva montaza Rukovoditelj/ka zajednicke poslove
Opéstine Herceg Novi neophodne Odsjeka za
opreme zajednicke poslove
i Samostalna
savjetnica
15. | Nabavka zastava i Specifikacija Nacelnik Kontinuirano Sluzba za
grbova Opétine Herceg | potrebnih koligina zajedniCke poslove
Novi za organe i sluzbe
lokalne uprave i
ustanove koje
koriste iste
16. | Unutrasnja signalizacijal  Postavljanje i Nacelnik Kontinuirano Sluzba za

zgrade Opétine zamjena tabli [

(po potrebi) Rukovodioci/teljke

zajedni¢ke poslove

Odsjeka

Odsjeka
17. | Registracija i osiguranje| Blagovremena Nacelnik/Ovlasc¢eni | Kontinuirano Sluzba za
sluzbenih vozila registracija i rukovodilac i zajednitke poslove
osiguranje Referent
sluzbenih vozila
18. | Odrzavanje sluzbenih Upucivanje Nacelnik/Ovlas¢eni | Kontinuirano Sluzba za
vozila Opéstine Herceg | sluzbenih vozila na rukovodilac i zajednicke poslove
Novi redovno i po Referent
potrebi servisiranje
19. | Nabavka kancelarijskog Trebovanje, Rukovoditelj/ka Kontinuirano Sluzba za
materijala narucivanje i Odsjeka za zajednitke poslove
isporuka zajednicke poslove
|
Referent
20. | Nabavka sredstava za Trebovanje, Nacelnik, Kontinuirano Sluzba za
higijenu narucivanje i Rukovoditelj’ka zajednicke poslove
isporuka Odsjeka za
zajednitke poslove
i
Namjestenice
21. | Nabavka tonera Trebovanje, Rukovoditelj/ka Kontinuirano Sluzba za
narucivanje i Odsjeka za zajednicke poslove
isporuka zajednicke poslove
i
Referent
22. | Nabavka kancelarijskog Trebovanje, Nacelnik, Kontinuirano Sluzba za
namjestaja narucivanje i Rukovoditelj/ka zajednitke poslove
isporuka Odsjeka za
gradanski biro
i
Referent
23 | Popravke i molerski Iniciranje i Nacelnik Kontinuirano Sluzba za
radovi zajednickih sprovodenje [ zajednitke poslove
povrsina i kancelarija radova Rukovodiocifteljke

Broj: 02-11-082-18/26
Herceg Novi, 19.01.2026.godine

lvan Otovié

OVLASCENI RUKOVODILAC



Na program rada Sluzbe za zajednitke
Herceg Novi.

Broj: O4 -~ Ol9 - 2 ’9{6

poslove za 2026.godinu saglasnost je dao Predsjednik Opstine

Herceg Novi, 2| ._ | .2026.godine




