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VODIC ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU
DIREKCIJE ZA IMOVINU | ZASTUPANJE
OPSTINE HERCEG NOVI

Decembar 2024.godine



Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama(Sl.list CG br.44/12, 30/17) Direkcija
2a imovinu i zastupanje Opstine Herceg Novi donosi

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACUAMA
U POSJEDU DIREKCUE ZA IMOVINU | ZASTUPANJE

| - OSNOVNI PODACI
Sjediste i adresa Direkcije za imovinu i zastupanje je u Herceg Novom, Trg Mar3ala Tita br.2

Telefon i centrala: +382 (0) 31 321052
e-mail: direkcija_za imovinu@hercegnovi.me

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU DIREKCIE

Normativna akta
. 7akoni i podzakonski akti iz oblasti ostvarivanja imovinskih prava i ovlas¢enja na drzavnoj
imovini, kao i propisi koji se odnose na zastitu interesa lokalne samouprave
Javni registri i javne evidencije
- evidencija primljenih i poslatih zahtjeva kroz knjigu poste
- upisnik parni¢nih predmeta
- upisnik vanparni¢nih i izvrénih predmeta kroz sistem opsys
- upisnik svih imovinskih zahtjeva kroz sistem opsys
lzvjestaji, pravilnici| programi
- Pravilnik o unutra3njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
- lzvjedtaji oradu
- Programirada
Pojedina¢ni akti
- Rjesenja po zahtjevima o slobodnom pristupu informacijama

Il POKRETANJE POSTUPKA

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup
informaciji.

Jednim zahtjevom moze se traziti pristup vise informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na Gradanskom birou, putem poste na
adresu Trg Mardala Tita br2 ili elektronskim  putem na e-mail adresu:
direkcija za imovinu@hercegnovime .

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se Direkciji neposredno na zapisnik, a Direkcija je
duzna da taj zahtjev primi bez odlaganja.

Direkcija je duzna da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajudi dokaz da je primljen zahtjev
za pristup informaciji.

Na zahtjev za pristup informaciji se ne placa taksa.

IV SADRZINA ZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
2) nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;



3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa pravnog lica),
odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.
Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znacaja za
ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

V NACIN OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji Zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji, i
to:

1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Direkcije;

2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Direkcije;

3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Direkcije, neposredno, putem
poste ili elektronskim putem.
Direkcija je duzna da omogudi pristup informaciji na nacin iz stava 1 ovog ¢lana za koji se podnosilac
zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa tehnicki nije moguc.
Radi omogucavanja pristupa informacijama na nacin koji podnosilac zahtjeva seli, Direkcija je duzna
da, kada je to moguce i primjereno, izvréi konvertovanje postojeeg formata informacije u
elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

VI ROK ZA ODLUCIVANJE PO ZAHTJEVU

Direkcija je duzna da o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnoj upotrebi informacija
donese rjedenje i dostavi ga podnosiocu zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podno3enja urednog
zahtjeva.
Ako se pristup informaciji trazi radi zattite Zivota ili slobode lica, Direkcija je duzna da rjesenje o
zahtjevu donese i dostaviga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 Easova od ¢asa podnosenja zahtjeva.
Rok iz stava 1 ovog ¢lana Direkcija moze produziti za osam dana, ako:

1) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2) se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti;

3) pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog cega se
znacajno otezava redovni rad Direkcije.
U sludaju iz stava 3 ovog ¢lana, Direkcija je duzna da, u roku od pet dana od dana podnosenja
zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produzenju roka za rjeSavanje po
zahtjevu.

Vil AKT KOJIM SE ODLUCUJE O ZAHTJEVU | PRAVNA ZASTITA

Direkcija rjesava o zahtjevu za pristup informaciji po pravilima opsteg upravnog postupka, bez
sprovodenja usmene rasprave, ako ovim Zakonom o slobodnom pristupu informacijama nije
drukdije odredeno.
Direkcija ¢e odbaciti rjesenjem zahtjev za pristup informaciji ako podnosilac zahtjeva ne postupi u
skladu sa &lanom 20 stav 2 Zakona o slobodnom pristupu informacijama.
Direkcija ¢e odbiti zahtjev za pristup informaciji, ako:
1) pristup informaciji zahtijeva ili podrazumijeva sacinjavanje nove informacije;
2) je podnosiocu zahtjeva bio omoguéen pristup istoj informaciji u toku prethodnih $est mjeseci;
3) postoji razlog iz ¢lana 14 ovog zakona za ograni¢avanje pristupa trazenoj informaciji.
O zahtjevu za pristup informaciji, osim u slucaju iz dlana 22 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama, Direkcija odlucuje rjesenjem, kojim dozvoljava pristup trazenoj informaciji, il njenom
dijelu ili zahtjev odbija.
Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:



1) nacin na koji se dozvoljava pristup informaciji;
2) rok za ostvarivanje pristupa;
3) troskovi postupka.

VIIl ROK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Direkcija je duzna da izvréi rjesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri radna dana
od dana dostavljanja rjesenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je
podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rjedenjem odredeni.

IX TROSKOVI POSTUPKA

Trotkovi postupka su blize uredeni Uredbom 0 naknadi troskova u postupku za pristup
informacijama (SLIistCG br. 66/1 6,121/21)iiste snosi podnosilac zahtjeva.

Lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe ne pla¢a troskove.

Trogkovi postupka placaju se u korist budzeta Opstine Herceg Novi na ra¢un broj: 51 0-90662334-68
sa naznakom - troékovi pristupa informacijama.

X PRAVO NA ZALBU

Protiv akta Direkcije © zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjevaidrugo zainteresovano lice
moze izjaviti zalbu Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko
Direkcije koja je 0 zahtjevu rjesavala u prvom stepenu.

|zuzetno od stava 1 o0vOg ¢lana, protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja
sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se moze tuzbom
pokrenuti upravni spor.

XI OVLASCENA ODGOVORNA LICA

Lica ovlas¢ena za vodenje prvostepenog postupka za pristup informacijama i donogenje rjedenja su
sluzbenici kojima je isto U opisu poslova utvrdjenih aktom o organizaciji i sisteratizaciji radnih
mjesta i to rukovoditeljka na poslovima evidencije imovine i upravnog postupka, a zamjena iste ¢e
biti savjetnica | zaduzena za administativne poslove.

U sluc¢aju odsustva lica iz prethodnog stava, odluku o ovlas¢enom licu ¢e donijeti direktor Direkcije.

X1l OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodic ce s eobjaviti na web sajtu Opstine Herceg Novi www.hercegnovi.me .

Broj: ¥ - -40F ~ 105 [I4.
Herceg Novi, 24.12.2024.godine ___,, -Di,f?ktorica






