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Na osnovu ¢lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,SI. list CG* br. 2/18, 34/19, 38/20,
50/22, 84/22) i ¢lana 64 Odluke o organizaciji i naginu rada lokalne uprave Opétine
Herceg Novi (,Sl. list CG ~ opstinski propisi* broj 41/21, 5/22, 33/22, 7/24, 34/24,31/25)
i saglasnosti Predsjednika Opstine Herceg Novi, V.D. Sekretara Sekretarijata za
urbanizam | gradevinsku inspekciju Opstine Herceg Novi, donosi sliedeéi:

PRAVILNIK
o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za
urbanizam i gradevinsku inspekciju Op$tine Herceg Novi

I OPSTE ODREDBE
- Clan 1

Ovim Pravilnikom ureduje se unutradnja organizacija i sistematizacija radnih mjesta u
Sekretarijatu za urbanizam | gradevinsku inspekciju Opstine Herceg Novi (u daljem
tekstu: Sekretarijat), i to:

Potreban broj sistematizovanih radnih mjesta sluZzbenika i namjestenika;
Zvanja sluzbenika i namjestenika, broj izvrSilaca i opis poslova radnih mjesta;
Uslovi za obavljanje poslova i radnih zadataka u odredenom zvanju;

Posebni uslovi za obavljanje odredenih poslova.

Clan 2
Sekretarijat vrsi posiove uprave utvrdene zakonom i drugim propisima.
Clan 3

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za fizicka lica u muskom rodu podrazumijevaju
iste izraze u Zenskom rodu.

Il DJELOKRUG RADA
Clan 4
Djelokrug rada Sekretarijata utvrden je ¢lanom 14 Odluke o organizaciji i na&inu rada
lokalne uprave, koji ¢e obavljati ukupno 22 izvrsilaca i to: u kategoriji visoki rukovodni

kadar 2 izviSioca, u kategoriji ekspertsko rukovodni kadar 3 izvrsioca, u kategoriji
ekspertski kadar 14 izvrSilaca i u kategoriji izvréni kadar 3 izvr§ioca.
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il BROJ | VRSTA ORGANIZACIONIH JEDINICA

Clan 5

U Sekretarijatu se obrazuju sljedece unutrasnje organizacione jedinice i to:

SEKTOR ZA PROSTORNO PLANIRANJE
SEKTOR ZA GRADEVINSKU INSPEKCIJU

Jzvan organizacionih jedinica obavljaju se poslovi: tehni€ara, administrativhog sekretara
i arhivara, Sekretara Sekretarijata, Pomoénika Sekretarijata, Koordinatora za izgradnju i
legalizaciju objekata, Samostalnih savjetnika za izgradnju i legalizaciju objekata i
Samostalnih savjetnika za pravne poslove.

IV POSLOVI KOJI SE VRSE U UNUTRASNJIM ORGANIZACIONIM JEDINICAMA
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Clan 6
SEKTOR ZA PROSTORNO PLANIRANJE

Obavlja pripremne poslove, prati i koordinira izradu i dono3enje planskih
dokumenata i njihovu implementaciju;

Ucestvuje u izradi propisa iz oblasti prostomog planiranja i vrsi poslove koji se
odnose na izradu politike, strategije i programa iz oblasti prostornog planiranja
opstine;

Obavlja struéne poslove u vezi izrade i donoenja lokalnih planskih dokumenata;
Prati, obraduje i analizira podatke i elemente neophodne za pripremu i donoSenje
planske dokumentacije;

Priprema programske zadatke i odluke o izradi planskih dokumenata;

Prati postupak izrade i donoSenja planskih dokumenata u skladu sa zakonom;
Uéestvuje u pripremi odluke o izradi strateSke procjene uticaja na Zivotnu sredinu;
Vodi dokumentacione osnove o prostoru, vodi evidenciju prostorno-planske
dokumentacije od interesa za opatinu;

Izraduje lzvjestaj o stanju uredenja prostora;

Izraduje i donosi program uredenja prostora;

Dostavlja plansku dokumentaciju organu lokalne uprave nadleZnom za posiove
imovine radi popisa i evidencije lokalnih dobara od opSteg interesa &iji popis i
evidencija Zakonom ili drugim propisom nije stavljena u nadleZnost drugim
organima;

Dostavlja plansku dokumentaciju organu lokalne uprave nadleZnom za poslove
razvoja preduzetnitva radi popisa i evidencije lokalnih dobara od opSteg interesa
kojima raspolaze Opétina;

Prati primjenu i realizaciju lokalnih planskih dokumenata i predlaze mjere za
unapredenje stanja u ovoj oblasti;

Priprema program rada Skupstine u dijelu koji se odnosi na prostorno planiranje;
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Prati stanje uredenja gradevinskog zemiji§ta, daje uputstva, misljenja i tumadenja
planskih dokumenata;

Cuva plansku i tehniku dokumentaciju, izraduje izvjeStaje, ugestvuje u pripremi
tenderske dokumentacije u postupcima javnih nabavki iz svoje nadleZnosti;
Saraduje sa obrazovnim institucijama i strukovnim udruZenjima, nevladinim
organizacijama i drugim organizacijama civilnog drustva u cifju unapredenja rada
u ovoj oblasti;

Vrsi Upravni nadzor nad radom “Agencijé za izgradnju i razvoj Herceg Novog"
DOO Herceg Novi;

Obavlja i druge poslove iz oblasti i djelokruga svog rada.

Clan7
SEKTOR ZA GRADEVINSKU INSPEKCIJU

Vrsi poslove inspekcijskog nadzora;

Preduzima upravne mjere i radnje u skladu sa zakonskim oviaséenjima;

Vodi evidenciju o izvrSenom nadzoru i preduzetim mjerama;

Prisustvuje prijemu pojedinacne faze gradenja objekta;

Prisustvuje tehnitkom pregledu za objekte od opsteg interesa;

[zdaje rjeSenja o ruSenju odnosno uklanjanju objekta;

1zdaje rjeSenja o probnom radu objekta;

Objavijuje na internet stranici organa lokalne uprave prijavu pripremnih radova,
prijavu radova adaptacije odnosno sanacije, prijavu sa revidovanim izmijenjenim
glavnim projektom;

Saraduje sa obrazovnim institucijama i strukovnim udruZenjima, nevladinim
organizacifama i drugim organizacijama civilnog drustva u cilju unapredenja rada
u ovoj oblasti;

Obavlja i druge poslove iz oblasti i djelokruga svog rada.

IV SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 8

RB.

Broj Opis poslova

izvrsilaca

Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje
poslova (opsti i pesebni)

VISOKI RUKOVODNI KADAR

Sekretar Sekretarijata | 1 o Rukovodii koordinira radom Sekretarijata;

Nivo | o Stara se o zakonitom i blagovremenom obavljanju
VIl nivo kvalifikacija poslova i preduzimanju mjera za efikasan rad
obrazovanja iz oblasti Sekretarijata; . . . N
tehnicko - tehnoloskih o Odiutuje u upravnim stvarima iz nadleZnosti
nauka, studiski program Sekretarijata;

arhitektura,
geodezija, tri
radnog  iskustva

gradevina,
godine
na

Stara se o struénom osposobljavanju i usavravanju
sluzbenika u toku rada, kao i o pravilnom kori§éenju
imovine i sredstava za rad;




poslovima rukovodenja ili
osam godna radnog
iskustva na istim ili sliénim
poslovima, poloZen struéni
ispit za rad u drzavnim
organima.

Vri nadzor nad radom sluZbenika i sprovodi
disciplinska ovlascenja propisana zakonom;

Ostvaruje saradnju Sekretarijata i drugih organa i sluZbi;
Donosi program rada Sekretarijata i stara se o
sprovodenju istog;

Odluéuje o najsloZenijim pitanjima iz oblasti djelokruga
rada Sekretarijata;

Podnosi Predsjedniku opétine izvjestaj o radu;

Vrsi i druge poslove utvrdene zakonom i podzakonskim
propisima,

Za svoj rad odgovoran je Predsjedniku opstine Herceg Novi.

Pomocnik Sekretara
Nivo lli

Vi1 nivo  kvalifikaciia
cbrazovanja iz oblasti
drustvenih nauka, studijski
program - pravo,
pravosudni ili privredno
pravni ili iz oblasti tehniko
— tehnologkih  nauka,
studijski program
arhitektura, gradevina,
geodezija, i najmanje dvije
godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili
najmanje &etiri godine
radnog iskustva, poloZen
struéni ispit za rad u
drzavnim organima.
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aktivno pomaZe Sekretaru Sekretarijata u obavljanju
poslova iz nadleZnosti Sekretarijata;

Zamjenjuje Sekretara Sekretarijata u obavljanju poslova
iz nadleznosti Sekretarijata u sluéaju kada je Sekretar
odsutan zbog drugih preuzetih obaveza;

PredlaZe rieSavanje pitanja iz oblasti djelokruga rada
Sekretarijata;

Vrdi savjetodavnu funkciju u oblastima iz djelokruga
rada Sekretarijata;

Priprema strucna mislienja i analize u vezi poslova iz
djelokruga rada Sekretarijata i predlaZe mjere za njihovo
unapredenje;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata i
Predsjedniku opstine.

IZVRSNI KADAR
Samostalni referent — o Cuva prostorno-plansku i urbanistiéku dokumentaciju i
tehniéar odgovara za istu;
Nivo | o U&estvuje u pripremnim poslovima na izradi planskqg
IV1  nivo kvalifikacije dokumenta naroCito u dijelu administrativno-tehnickih
obrazovanja, srednje radnji, i L )
obrazovanje gradevinskog o Obavlja internu raspodjelu materijala i dokumenata i o
ili arhitektonskog smijera, istom vodi evidencifu; _ .. )
tri godine radnog iskustva, o Vodi evidenciju nabavke i potrodnje kancelarijskog
poloZen struéni ispit za rad materijala za potrebe Sekretarijata; N
u drZavnim organima. o Obavlja operativno-tehnicke i administrativno-tehnicke
poslove u Sekretarijatu;
o Prikuplja i razmjenjuje informacije, izviestaje, podatke i
vr&i obradu istih;
o Vr§i najjednostavnije radnje u upravnom i drugom
postupku;
o Obavlja posiove administrativne prirode;
o Obavija i druge poslove po nalogu Sekretara

Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata.




Referent —
administrativni
sekretar i arhivar

Nivo lll

il V1 nive kvalifikacije
obrazovanja, srednja
Skolska sprema, jedna
godina radnog iskustva na
poslovima u lll ili IV nivou
kvalifikaciie obrazovanija,
poloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima.
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Obavlja tehnicke poslove za Sekretara Sekretarijata;
Daje odgovarajuce informacije i upuéuje stranke;
Dostavlja ulaznu postu na signiranje i izlaznu na
potpisivanje i istu dostavlja arhivi na dalji postupak;
Obavlja poslove komunikacije za potrebe Sekretara
Sekretarijata;

Cuva pecat Sekretarijata;

Vodi evidenciju dokumentacije za sjednice Skupstine i
stara se za tehniCku pripremu iste;

Arhivira i éuva predmete;

Uruéuje rjeSenja i druga pismena strankama;

Stara se o slanju predmeta koji se dostavijaju
gradanskom birou opstine i vodi njihovu evidenciju;
Vodi evidenciju arhiviranih predmeta;

Prati rokove za arhiviranje;

Unosi podatke o arhiviranju u informacioni sistem;
Odgovoran je za zakonito, blagovremeno, kvalitetno i
efikasno izvravanje poslova;

Vrsi i druge poslove u skladu sa propisima o
kancelarijskorn poslovanju,

Vréi i druge poslove po nalogu Sekretara Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata.

EKSPERTSKO — RUKOVODNI KADAR

Koordinator za
izgradnju i legalizaciju
objekata

Nivo llI

VIl nivo kvalifikacije
obrazovanja iz oblasti

tehnicko-tehnoloskih
nauka, studijski program
arhitektura ili gradevina,
pet godina radnog
iskustva na drugim
poslovima, poloZen struéni
ispit za rad u drzavnim
organima.
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Koordinira prosecom rada i radom zaposlenih u
Sekretarijatu;

Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga rada
Sekretarijata;

Vodi upravni postupak i odluéuje u upravnim stvarima iz
nadleZnosti Sekretarijata;

Prati rad Sekretarijata i daje struéna miljenja;

Prati stanje iz oblasti prostornog planiranja, izgradnje i
legalizacije bespravnih objekata i predlaze mjere za
njihovo unapredenije;

Piprema misljenje na nacrte zakona iz oblasti planiranja
i uredenja prostora, izgradnje i legalizacije bespravnih

objekata;

Planira i rasporeduje poslove i zadatke slu2benicima iz
oblasti uredenja prostora, izgradnje objekata,
legalizacije bespravnih objekata, kao i drugih

prenesenih i povjerenih poslova koji su u nadleZnosti
Sekretarijata;

Priprema struéno-analiticke i informativne materijale iz
oblasti izgradnje objekata, uredenja prostora |
legalizacije bespravnih objekata;

Vodi poslove na izradi strategije, programa i projekata iz
oblasti izgradnje objekata i uredenja prostora:
Odgovara za =zakonito, blagovremeno i efikasno
obavljanje poslova

Obaviia i druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata.




EKSPERTSKI KADAR

Samostalni savjetnik |
za izgradnju i
legalizaciju objekata
Nivo |

Vi1 nivo  kvalifikacija
obrazovanja iz oblasti
tehnitko-tehnologkih
nauka, studijski program
arhitektura, gradevina,
geodezija, politehnika,
menadzment u
gradevinarstvu i drugi
tehnicki fakultet na kojem
se izucava oblast
prostornog planiranja, ili iz
obiasti poljoprivrednih
nauka — studijski program
Sumarstvo, & godina
radnog iskustva, poloZen
struéni ispit za rad u
drzavnim organima.
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Odgovara za =zakonito, blagovremeno i efikasno
obavljanje poslova;

lzraduje urbanisticko — tehnitke uslove za izradu
tehniéke dokumentacije;

Vodi upravni postupak izdavanja gradevinskih i
upotrebnih dozvola;

Vodi upravni postupak izdavanja odobrenja za
pretvaranje posebnog dijela stambenog objekta u
poslovnu prostoriju, odnosno poslovne prostorije u
posebni ili zajedniki dio stambene zgrade, izgradnju
pomocnih objekata, lokalnih objekata od opsteg interesa
i objekata za pristup i kretanje lica smanjene
pokretljivosti i lica sa invaliditetom;

Vodi upravni postupak legalizacije bespravnih objekata;
Ovjerava tehni¢ku dokumentaciju;

Od strane nadleznih organa, ustanova | privrednih
subjekata po sluzbenoj duZnosti pribavija potrebne
saglasnosti i ostalu dokumentaciju utvrdenu zakonom;
Obavlja poslove primjene | praéenja realizacije lokalnih
ptanskih dokumenata i predlaze mjere i aktivnosti za
unaprijedenje stanja iz ove oblasti;

Obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu struénost i
samostalnest u radu, primjenjuje utvrdene i osmisljava
nove metode rada, postupaka ili strucnih tehnika i
analiticki pristup u vréenju poslova;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata.

Samostalni savjetnik
lll za izgradnju i
legalizaciju objekata
Nivol

Vi1 nivo kvalifikacija
obrazovanja iz oblasti
tehnicko-tehnoloskih
nauka, studijski program
arhitektura, gradevina,
geodezija, politehnika,
menadZzment u
gradevinarstvu i drugi
tehnicki fakultet na kojem
se izu€ava oblast
prostornog planiranja, ili iz
oblasti poljoprivrednih
nauka — studijski program
Sumarstvo, 2 godine
radnog iskustva, poloZen
strucni ispit za rad u
drzavnim organima.
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Odgovara za =zakonito, blagovremeno i efikasno
obavljanje poslova;

lzraduje urbanistitko — tehnicke uslove za izradu
tehnicke dokumentaciie;

Udestvuje u postupcima izdavanja gradevinskih i
upotrebnih dozvola;

UZestvuje u postupcima po zahtjevu za izdavanje
odobrenja za pretvaranje posebnog dijela posebnog ili
zajednickog dijela stambenog zgrade u poslovnu
prostoriju, odnosno poslovne prosteorije u posebni ili
Zajednicki dio stambene zgrade, izgradnju pomoénih
objekata, iokalnih objekata od op&teg interesa i objekata
za pristup i kretanje lica smanjene pokretijivostii lica sa
invaliditetom;

Ovjerava tehniéku dokumentaciju;

Od strane nadleznih organa, ustanova i privrednih
subjekata po sluzbenoj duZnosti pribavija potrebne
saglasnosti i ostalu dokumentaciju utvrdenu zakonom;
Obavlja poslove primjene i pracenja realizacije lokalnih
planskih dokumenata i prediaze mjere i aktivnosti za
unaprijedenje stanja iz ove oblasti;




o Obavljg | druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata.

8. | Samostalni savjetnik | 4 o Odgovara za zakonito, blagovremeno, efikasno i

| za pravne poslove kvalitetno obavljanje poslova;

Nivo | o Vodi upravni postupak u upravnim stvarima iz

VIt nivo  kvalifikacija nadleZznosti Sekretarijata, preduzima druge upravne

obrazovanja iz oblasti aktivnosti, upravne mjere i upravne radnje;

drustvenih nauka, studijski o Pribavlja po sluZbenoj duZnosti dokumentaciju potrebnu

program pravo, 5 godina za rieéavanje u upra\{nirp stvarima; )

radnog iskustva, poloZen o Rjesava po zahfjevima =za slobodan pristup

struéni ispit za rad u informacijama; o .

drzavnim organima. o Ucestvuje u pripremi informativnih i struénih materijala
iz oblasti normativno-pravne i upravno-pravne
nadleznosti Sekretarijata;

o Ucestvuje u pripremi predloga podzakonskih i drugih
propisa koje donosi Skupstina Opétine i lzvréni organ iz
nadleZnosti Sekretarijata;

o Ugestvuje u izradi izvjeStaja o radu Sekretarijata;

o Obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu struénost i
samostalnost u radu, primjenjuje utvrdene i osmisljava
nove metode rada, postupaka ili struénih tehnika i
analiticki pristup u vrSenju poslova;

o Obavlja i druge poslove po nalogu sekretara
Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata.

SEKTOR ZA PROSTORNO PLANIRANJE
RB. | Radno mjesto, naziv i Broj Opis poslova
uslovi za obavljanje jizvriilaca
poslova (opsti i posebni)
EKSPERTSKO - RUKOVODNI KADAR
9. | Rukovodilac Sektora |1 o Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga poslova
Nivo Il Sektora;
VII1  nivo kvalifikacija o Usmijerava i prati rad Sektora;
obrazovanja iz oblasti o Odgovara za zakonito, blagovremeno, efikasno i
tehnicke — tehnologkih kvalitetno obavljanje poslova iz djelokruga rada Sektora;
nauka, studijski program o Vristruénu obradu u vezi pitanja od posebnog znataja
arhitektura, gradevina, Za izradu i donoSenje planske dokumentacije;
politehnika i drugi tehnigki o Piprema miSljenje na nacrte zakona iz oblasti planiranja
fakultet na kojem se i uredenja prostora i izgradnje objekata;
izutava oblast prostornog o Obavlja struéne poslove u vezi izrade i d0n0§enja
planiranja, najmanje 2 lokalnih planskih dokumenata;
godine radnog iskustva na o Prati, obraduje i analizira podatke i elemente
poslovima rukovodenja ili neophodne za pripremu i dono3enje planske
5 godina radnog iskustva dokumentacije;

na_drugim poslovima,




poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

Priprema programske zadatke i odluke o izradi planskog
dokumenta;

Prati postupak izrade i donoSenja planskih dokumenata
u skladu sa zakonom:

Ugestvuje u pripremi odluke o izradi strateske procjene
uticaja na Zivotnu sredinu;

Prati primjenu i realizaciju lokalnih planskih dokumenata
i predlaZe mjere za unapredenje stanja u ovoj oblasti;
Priprema program rada Skupstine u dijelu koji se odnosi
na prostorno planiranje;

Prati stanje uredenja gradevinskog zemljiSta, daje
uputstva, misljenja i tumacenja planskih dokumenata;
Uéestvuje u pripremi tenderske dokumentacije u
postupcima javnih nabavki iz svoje nadleZnosti;
Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran/na je Sekretaru Sekretarijata.

EKSPERTSKI KADAR

10. | Samostalni savjetnik | | 1 o Odgovara za zakonito, blagovremeno, efikasho i
za prostorno kvalitetno chavljanje poslova;
planiranje ¢ Od strane nadleZnih organa, ustanova i privrednih
Nivo | subjekata po sluzbenoj duZnosti pribavija potrebne
VIM  nivo  kvalifikacija saglasnostiiostalu_dokumentaciju utvrdenu zakonom;
obrazovanja iz oblasti 0 Sam_ostz::dno obavlja poslove iz oblasti prostornog
tehnicko-tehnoloskih P'a""?"la? . . N .
nauka, studijski program o Obav'lja gtrucno-aqahtlcke Qoslove u vezj sa izradom i
arhitektura, gradevina, donoSenjem lokalnih plans[«h dokumenat.a; o
politehnika, menadzment o Obavija poslove pracenja, obrade i anqhzwamg
u gradevir;arstvu i drugi podatakq i elemenata koji su ngophodni za pripremu i
tehniki fakultet na kojem donosenje p!anske dokumentacije;
s Fruava oblast o Uc":estvuj_e u |zra_1di odluka o izradi p_Ianskih dol_<um_enat§a;
prostornog planiranja, ili iz o Razraduje i priprema prog_ramskr. zadatak i pribavija
oblasti poljoprivrednih dokumentacuu potrebnu.za_ |zradu' |stog;v _
nauka — studijski program o Obavlja poslove pracenja izrade i donos:enJa _p[angkog
Sumarstvo, 5 godina Fiokumenta u skladu sa zakonom, organizuje i prati tqk
radnog iskustva, poloZen javne rasprave prillkom dono3enja  planskih
struéni ispit za rad u dokumena}a;
dr¥avnim organima. o Obavlia L druge poslove po nalogu Sekretara

Sekretarijata.
Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata i
rukovodiocu Sektora,
SEKTOR ZA GRADEVINSKU INSPEKCIJU

RB. | Radno mjesto, naziv i Broj Opis poslova

uslovi za obavljanje izvrsilaca

poslova (opsti i posebni)
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EKSPERTSKO - RUKOVODNI KADAR

11. | Glavni inspektor 1 o Odgovara za zakonito, blagovremeno i efikasno
Nivo | obavljanje poslova iz djelokruga rada Sektora;
VII1  nivo  kvalifikacija o Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga poslova
obrazovanja iz oblasti Sektora;
tehnicko — tehnolodkih o Usmjerava i prati rad Sektora i daje strutna misljenja;
nauka, studijski program o Vrai poslove inspekcijskog nadzora;
arhitektura, gradevina o Preduzima upravhe mjere | radnje u skladu sa
(gradevinski inZenjer, zakonskim ovlagéenjima;
odnosno arhitekta), o Vodi evidenciju o izvrSenom nadzoru | preduzetim
najmanje 2 godine radnog mjerama;
iskustva na poslovima o Prati stanje iz oblasti prostornog planiranja i izgradnje
rukovodenja ili 7 godina objekata i predlaze mjere za njihovo unapredenje;
radnog iskustva na drugim o Planira i rasporeduje poslove i zadatke sluZbenicima
poslovima, poloZen struéni Sektora;
ispit za rad u dr2avnim o Priprema struéno-analiticke i informativne materijale iz
organima; izuzetno VIM oblasti izgradnje objekata;
nivo kvalifikacija o Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara
obrazovanja iz obiasti Sekretarijata.
tehnitko - tehnologkih
nauka, studijski program Za svoj rad odgovora je Sekretaru Sekretarijata.
elektrotehnika, masinstvo,
najmanje 1 godina radnog
iskustva na  struénim
poslovima izrade tehnicke
dokumentacije i/ili
gradenja objekta, kac ilica
koja imaju najmanje 1
godinu radnog iskustva na
poslovima inspekcijskog
nadzora u  svojstvu
urbanisticko-gradevinskog
inspektora imenovanog na
0snovu Zakona o
planiranju  prostora i
izgradnji objekata { "Sl.list
CG *“, br64/M7, 44/18,
6/18, 82/20, 86/22 | 4/23),
pelozen strucni ispit za rad
u drZavnim organima.

EKSPERTSKI KADAR

12. | Gradevinski inspekfor | 2 o Odgovara za zakonito, blagovremeno i efikasno
| obavljanje poslova;
Nivo | o Vr8i poslove inspekcijskog nadzora;
VIH  nivo  kvalifikacija o Preduzima upravne mjere i radnje u skladu sa
obrazovanja iz oblasti zakonskim ovlaséenjima; , X
tehnitko - tehnoloskih o Vodi evidenciju o izvrSenom nadzoru i preduzetim
nauka, studijski program mjerama, . . .
arhitektura, gradevina o Saraduje sa obrazovnim institucjama i strukovnim
(gradevinski inZenjer, udruZenjima, neviadinim organizacjama i drugim
odnosno  arhitekta), 5 organizacifama civilnog drustva u cilju unapredenja
godina radnog iskustva, rada u ovoj oblasti; ) o

o Obavljaidruge poslove iz oblastiidjelokruga svog rada.

poloZen struéni ispit za rad
U drzavnim organima;




izuzetno VI nivo
kvalifikacija obrazovanja iz

oblasti tehnicko -
tehnoloskih nauka,
studijski program

elektrotehnika, masinstvo,
najmanje 1 godina radnog
iskustva na  struénim
poslovima izrade tehnicke
dekumentacije ifili
gradenja objekta, kao i lica
koja imaju najmanje 1
godinu radneg iskustva na
poslovima inspekcijskog
nadzora u svojstvu
urbanisticko-gradevinskog
inspektora imenovanog na
osnovu Zakona o]
planiranju  prostora i
izgradniji objekata ( “Sl.list
CG *, br64/17, 44M8,
6/18, 82/20, 86/22 | 4/23),
poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata i
Rukovodiocu Sektora.

13.

Samostalni savjetnik

| za pravne poslove
Nivo |

VII1  nivo  kvalifikacija
obrazovanja iz oblasti
drustvenih nauka, studijski
program pravo, 5 godina
radnog iskustva, poloZen
struéni ispit za rad u
drzavnim organima.

o Odgovara za =zakenito, blagovremeno, efikasno i
kvalitetno obavljanje poslova;

o Vodi upravni postupak u upravnim sivarima iz
nadleznosti Sektora, preduzima druge upravne
aktivnosti, upravne mjere i upravne radnje;

o Pribavlja po sluZzbenoj duznosti dokumentaciju potrebnu
za rjig§avanje v upravnim stvarima;

o RjeSava po =zahtjevima =za slcbodan pristup

informacijama;
o Ucestvuje u pripremi informativnih i struénih materijala
iz oblasti normativno-pravne i upravno-pravne

nadleznosti Sekretarijata;

o Ugestvuje u pripremi predloga podzakonskih i drugih
propisa koje donosi Skupstina Opstine i lzvr$ni organ iz
nadleznosti Sekretarijata;

o Ugestvuje u izradi izvjestaja o radu Sekretarijata;

o Obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu struénost i
samostalnost u radu, primjenjuje utvrdene i osmisljava
nove metode rada, postupaka ili struénih tehnika i
analitiéki pristup u vrenju poslova;

o Obavia | druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata i Glavnom
inspektoru,
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Clan 9

Radi struénog osposobljavanja u Sekretarijatu mogu se zaposliti pripravnici.
VI PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 10

Rasporedivanje sluzbenika i namjestenika u Sekretarijatu na poslovima utvrdenim ovim
Pravilnikom, izvrSice se u roku od 30 dana od njegovog stupanja na snagu.

Clan 11

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se na nacin i po postupku predvidenom za
njegovo donoSenje.

Clan 12

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o unutradnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za prostorno planiranje i izgradnju
Opstine Herceg Novi, broj: 02-3-142-215/22 od 16.06.2022.godine, lzmjene i dopune
Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za
prostorno planiranje | izgradnju, broj: 02-3-142-215/22-1 od 06.10.2023.godine i Izmjene
i dopune Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata
za prostorno planiranje | izgradnju, broj: 02-3-142-215/22-2 od 04.03.2024.godine.

Clan 13

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana po objavljivanju na sajtu OpS&tine Herceg
Novi, uz prethodnu saglasnost Predsjednika opstine Herceg Novi.

Broj: (-2 fO(j-ﬁo/Jf
Herceg Novi, J/. T o J9X . eomm=

Na ovaj Pravilnik Predsjednik opstine Herceg Novi, daje saglasnost dana

20 F 28

Broj:Ol“’ofg‘ %1_/9
Herceg Novi, 2. 7. 4J
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