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Na osnovu €fana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacija (Sl.list CG br.44/12,30/17) Uprava lokalnih javnih prihoda
Opstine Herceg Novi donosi

VODIC ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIAMA
U POSJEDU
UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA
0P§T|NE|7 HERCEG NOVI

. IFOSNOVNI PODACI ,

1
t

Sjediste i adresa Uprave lokalnih javnih prihoda je u Herceg Novom, Trg Mar3ala Tita br.2.
Telefon i centrala: +382 (0) 31 324 452 !
E-mail: lokalni prihodi@hercegnovi.me

J ‘ .
Il VRSTE INFORMACLA U POSJEDU UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

|
i
Normativna akta |

— Zakoni i podzakonski akti iz oblasti utvrdivanja i naplate lokalnih javnih prihoda
Javni registri i javne evidencije |

— Djelovodnik
— Registar obveif‘k‘a poreza na nepokretnosti
— Registar obvezl‘.ika turisticke takse

- Registar obveznika prireza porezu na dohodak fizitkih lica
— Registar obveznika lokalnih komunalnih taksi
— Registar obveznika boraviSne takse

— Registar obveznika tlanskog doprinosa Turisti¢ke organizacije Herceg Novi

— Registar obveznlka naknade za komunalno opremanje gradevinskog zemljiita
- Registar obvezmka naknade za urbanu sanaciju
— Registar obveznika naknade za puteve
— Registar obveznika poreza na promet nepokretnosti

— Registar obveznika godisnje naknade za bespravne objekte
— Evidencija o izvr3enim inspekcijskim nadzorima

— Normativni akti, infermacife, pojedinaéni aktl kao i svi drugi akti koji se odnose na djelokrug rada Uprave
lokalnih javnih prihoda

lzvjestaji, pravilnici i progr?}l

—  Pravilnik 0 unay j'a’f%njoj organizaciji i sistemati‘zaciji radnih mjesta
— lzvjestajo radu’
—  Programi rada
Pojedinacni akti
— Rie3enja po zahtjevima o slobodnom pristupu informacijama

11l POKRETANJE POSTUPKA

Postupak za pristup informgcijama pokrece se na pisani il usmeni zahtjev lica koje traZi pristup slobodnoj informaciji.
Jednim zahtjevom moZe se trafiti vi$e informacija.




Pisani zahtjev za pristup inf(frmaciji podnosi se nepasredno na Gradanskom birou, putem poéte na adresu Trg Margala Tita
br.2 ili elektronskim putem[na email adresu: lokalni_prihodi@hercegnovi.me

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se Upravi lokalnih javnih prihoda na zapisnik, a Uprava lokalnih javnih
prihoda je duzna da taj zahtjev primi bez odlaganja.

Uprava lokalnih javnih prihoda je duzna da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuéi dokaz da je primljen zahtjev
za pristup informaciji.

Na zahtjev za pristup informaciji se ne placa taksa. .
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IV SADRZINA ZAHTIEVA f
/

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi: :

1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZze indentifikovati;

2) natin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji; |

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime,prezime i adresa fizitkog lica, ili naziv i adresa pravnog lica),
odnosno nhjegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika.
Podnosilac zahtjeva moZe da,u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znacaja za ostvarivanje pristupa
trazenoj informaciji.

V NACIN OSTVARIVANIA PRISTUPA INFORMACUAMﬂé

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nadin na koji zeji da ostvari pristup traZenoj informaciji i to:
1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Uprave lokalnih javnih prihoda;
2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od stralne podnosioca zahtjeva u prostorijama Uprave lokalnih javnih
prihoda; e
3) dostavljanjem kopife”informacije podnosiocu zahtjeva od strane Uprave lokalnih javnih prihoda, neposredno,
putem poste ili ele{rironskim putem.
Uprava lokalnth javnih prihoda je duZna da omogucdi pristup informaciji na natin iz stave 1 ovog &lana za koji se podnosilac
zahtjeva opredifelio, osim ako zahtijevani natin pristupa tehnigki nije mogué.
Radi omogucavanja pristupa informacijama na nagin koji podnosilac zahtjeva elj, Uprava lokalnih javnih prihoda je duzna
da, kada je to moguce i primjereno, izvrii konvertovanje postoje¢eh formata informacije u elektronsku, odnosno analognu
formu (skeniranje, kopiranje). T

L
VI ROK ZA ODLUEIVANJE,PO ZAHTIEVU !

Uprava lokalnih javnih prihoda je dufna da o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnoj upotrebi informacija
donese rjedenje i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 15 dana od dana podno3enja urednog zahtjeva.
Ako se pristup informaciji traZi radi zastite Zivota ili slobode lica, Uprava lokalnih javnih prihoda je duZna da rjeenje o
zahtjevu donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 tasova od ¢asa podno3enja zahtjeva.
Rok iz stave 1 ovog Elana Uprava [okalnih javnih prihoda moze produZiti za osam dana,ako:

1) se traZi pristup izuzgtno obimnoj informaciji; :

2) se traZi pristup infoj{naciji koja sadrZi podatak koj! je oznacen stepenom tajnosti;

3) pronalaZenje traZede informacije zahtjeva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog ¢ega se
znatajno oteZava redovni rad Uprave lokalnih javnih prihoda.
U slucaju iz stave 3 ovog ¢lana, Uprava lokalnih javnih ﬂrihoda je duZna da, u roku od pet dana od dana podnosenja
zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za rijeSavanje po zahtjevu.
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Vit AKT KOJIM SE ODLUCUJE O ZAHTIEVU | PRAVNA ZASTITA
I

Uprava lokalnih javnh prlhoda rjesava o zahtjevu za pnstup informaciji po pravilima opsteg upravnog postupka, bez
sprovodenja usmene rasprave ako ovim Zakonom o slobodnom pristupu informacijama nije drukéije odedeno.
Uprava lokalnih javnih prihoda ce odbaciti rjeSenjem zahtjev za pristup informaciji ako podnosilac zahtjeva ne postupi u
skladu sa €lanom 20 stav 2 Zakona o slobodnom pristupulinformacijama.
Uprava lokalnih javnih prihoda ce odbiti zahtjev za pristup informaciji, ako:

1) pristup informaciji zahtijeva ili podrazumijeva sacinjavanje nove informacije;

2) je podnosiocu zahtjeva bio omoguéen pristup istoj informaciji u toku prethoodnih 3est mjeseci;

3} postojirazlog iz cl‘?‘a 14 ovog zakona za ogramcavanje pristupa trazenoj informaciji.

O zahtjevu za pristup inforigaciji, osim u slu€aju iz ¢lana 22 Zakona o slobodnom pristupu informacijama, Uprava lokalnih
javnih prihoda odluéuje rjezénjem, kojim dozvoljava prrstup trazenoj informaciji, ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.
RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informacijama ili njenom dijelu odreduje se:

1) nadin na koji se dozvoljava pristup informaciji;

2) rok za ostvarivanje pristupa;

3) troskovi postupka. I

4 |
VIl ROK ZA PRISTUP INF(.?RMACIJAIVIA |

Uprava lokalnih javnih prihoda je duZna da donese rjesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri radna dana
od dana dostavljanja rjeSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od kada je podnosilac zahtjeva dostavio
dokaz o uplati trokova postupka, ako su oni riedenjem odreden[

IX TROSKOVI POSTUKA

Troskovi postupka su bliie‘??gédeni Uredbom o naknadi trogkova u postupku za pristup informacijama (Sl.list CG br.66/16,
121/21) i iste snosi podnosfac zahtjeva.

Lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe ne placa troikove.

Trodkovi postupka placaju se u korist budZeta Op3tine Herceg Novi na ratun broj: 510-90662334-68 sa naznakom —trodkovi
pristupa informacijama.

|
X PRAVO NA ZALBU 5
|

i
Protiv akta Uprave lokalnih Javmh prihoda o zahtjevu za pr'|stup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice
mozZe izjaviti Zalbu Agenciji za zadtitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijam, preko Uprave lokalnih javnih prihoda
koja je o zahtjevu rieSavala u prvom stepenu,
lzuzetno od stava 1 ovog Clana , protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadri podatke koji su
oznateni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zaba, veé sre moZe tuzbom pokrenuti upravni spor.

XI OVLASCENA | ODGOVORNA LICA ‘

Lica ovlaiéena za vodenpfﬁ‘prvostepenog postupka za pristup informacijama i dono3enje riedenja su sluZbenici
kojima je to u opisu pos®hva utvrdenih aktom o organlzacul i sistematizaciji radnih mjesta i to Koordinatorka
Odsjeka za pravne poslove i naplatu lokalnih javnih prlhoda i Samostalna savjetnica | za pravne poslove i naplatu.
U sluaju odsustva lica iz prethodnog stava, odiuku o ovladéeno licu ée donijeti direktor Uprave lokalnih javnih
prihoda.
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XIl OBJAVUIVANJE VODICA

Ovaj vodic ce se objaviti na web sajtu Opstine Herceg Novi www.hercegnovi.me
Broj: 02-20-430-1090/24
Herceg Novi, 31.12.2024. godine
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