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Za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu

Opstine Herceg Novi

Jul, 2026. godine



N . ¢ s B . N
C?nzscn;g\r/u"cfna 13 a u vezi sa &lanom 60 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list
€', br. 160/25) Sekretarijat za lokalnu samoupravu Opstine Herceg Novi donosi

Vodié
Za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu

Opstine Herceg Novi

| - Uvod

Ovim .vodlée.m utvrduju se: vrsta informacija u posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu, postupak
za pristup |.nform'acijama, troskovi postupka, ime ovladéenog lica za postupanje po zahtjevu za
§|obodavp prls.tup_.lnformacijama, lice koje ¢e ga mjenjati u slu¢aju odsustva, podatke o odgovornom
licu, nacin objavljivanja ovog Vodi¢a kao i drugi podaci o znacaja za pristup informacijama u posjedu
Sekretarijata za lokalnu samoupravu Opstine Herceg Novi.

Il — Osnovni podaci o Sekretarijatu za lokalnu samoupravu

Sjediste i adresa: Opstina Herceg Novi, Trg marala Tita br. 2, 85340 Herceg Novi
Telefon: 031/321-052, 031/353-487

E- mail: sekretarka Sekretarijata — vesna.samardzic@hercegnovi.me

Clanom 12 Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi (,SI. list Crne Gore

- opétinﬁki propisi‘ br. 41/21, 5/22, 33/22, 7/24 i 34/24, 31/25) propisani su poslovi koje obavlja
Sekretarijat za lokalnu samoupravu.

Ill - Vrste informacija u posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu
Informacije u posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu su:
Javne evidencije i registri:

— Elektronski djelovodnik;

— Elektronski upisnik;

— Evidencije primljenih i poslatih zahtjeva kroz knjigu poste;
— Evidencije boracko-invalidske zastite;

— Evidencije jednokratnih nov€anih pomoci;

— Evidencije novaénih naknada za novorodencad,

— Evidencije njege starih lica/geronto program;

— Evidencije o socijalnom stanovanju;

- Evidencije mjesnih zajednica;

— Matiéni registri viencanih.

Normativni akti:

— Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za lokalnu
samoupravu,
— Odluke i drugi akti koji se odnose na djelokrug rada Sekretarijata za lokalnu samoupravu.
Programi i izvjestaiji:

- Program rada Sekretarijata za lokalnu samoupravu,
- lzvjestaj o radu Sekretarijata za lokalnu samoupravu.



IV - Procedura postupka za pristup informacijama
Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokreée se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup informaciji.

Na zahtjev za slobodan pristup informacijama ne placa se taksa.

Pisani zahtjev podnosi se Sekretarijatu za lokalnu samoupravu neposredno, putem poste il
elektronskim putem i to:

- Neposredno na $alteru gradanskog biroa Opétine Herceg Novi;
- Putem poste, slanjem na adresu: Sekretarijat za lokalnu samoupravu, Trg mar8ala Tita br.2,
85340 Herceg Novi;

- Slanjem na email adresu: vesna.samardzic@hercegnovi.me
Usmeni zahtjev podnosi se neposredno na zapisnik.

Zahtjev za slobodan pristup informacijama podnosi se na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi i
treba da sadrzi:

- Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

— Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciii;

— Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime, adresa fizickog lica ili naziv i adresa pravnog
lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

Obrazac zahtjeva za slobodan pristup informacijama moze se dobiti u prostorijama Gradanskog biroa
Opstine Herceg Novi ili preuzeti sa sajta Opstine Herceg Novi:
https://hercegnovi.me/downloads/ObZahtjevPristupinform. pdf

Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijama
Pristup informaciji moze se ostvariti:

— Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata za lokalnu
samoupravu;

— Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Sekretarijata za lokalnu samoupravu,

— Dostavljanjem kopije ili skenirane informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata za
lokalnu samoupravu neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

—  Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podno$enja urednog
zahtjeva, osim u slu¢aju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48
sati.

— Protiv akta Sekretarijata za lokalnu samoupravu, podnosilac zahtjeva ili drugo zainteresovano
lice moze izjaviti zalbu neposredno Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan pristup
informacijama.

— lzuzetno, protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informacijama koja sadrzi podatke
koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se tuzbom moze pokrenuti
upravni spor.

_  Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja riesenja kojim je
pristup dozvoljen, u roku od pet dana od dana kada je podnosilac dostavio dokaz o uplati
trodkova postupka, ukoliko su isti odredeni rieSenjem.

Troskovi postupka

- Trokove postupka snosi podnosilac zahtjeva;
— Troékovi postupka odnose se samo na ftvarne troSkove u pogledu prepisivanja, kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije;



- TroSkovi postupka placaju se prije omogucavanija pristupa informacijama;

— Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne plaéaju trodkove postupka;

— Troskovi postupka plaéaju se u korist budzeta Opstine Herceg Novi, na raéun broj 520-4372-
54, sa naznakom - troskovi pristupa informacijama.

V - OVLASCENA LICA

Za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu
ovlaséena je Ratka Jankovi¢ — Rukovoditeljka za upravno pravne i opéte poslove i rad u kancelariji za
0S|, tel. 031/321-052, mejl adresa ssp@t-com.me.

U slu¢aju odsustva imenovanu ¢e zamijeniti Zeljko Bajéeta - pomoénik Sekretarke, tel. 031/321-052,
mejl adresa zeliko.bajceta@hercegnovi.me

Lice ovlas¢eno za donosenje riesenja je sekretarka Sekretarijata za lokalnu samoupravu, odnosno u
slucaju njenog odsustva, lice koje ona ovlasti.

VI - OBJAVLJIVANJE VODICA
Ovaj vodi€ stupa na snagu danom objavljivanja na sajtu Opétine Herceg Novi www.hercegnovi.me.

Broj: 02-16-142-429/26
Herceg Novi, 29.07.2026.godine

T Vesna Samardzié
Sekretarka

T/F: +382 31 353 487

E: vesna.samardzic@hercegnovi.me



