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Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (“Sl.list CG” br. 044/2012 i
030/2017), Nacelnica Sluzbe komunalne policije i inspekcijskog nadzora Opétine Herceg Novi,
donosi,

VODIC ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA ZA 2024.GODINU

U POSJEDU SLUZBE KOMUNALNE POLICIJE | INSPEKCIJSKOG NADZORA OPSTINE
HERCEG NOVI

| - OSNOVNI PODACI

Naziv: SluZzba komunalne policije i inspekcijskog nadzora

Sjediste | adresa: Trg Mar$ala Tita 2, Herceg Novi

Tel. +382 31 321 919

Web: opstina.hercegnovi.me - Sluzba komunalne policije i inspekcijskog nadzora
Mail: inspekcijski.poslovi@hercegnovi.me

komunalna_policija@hercegnovi.me

Il - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE KOMUNALNE POLICIJE |
INSPEKCIJSKOG NADZORA OPSTINE HERCEG NOVI

1. Evidencije i registri

- Djelovodnik
- Upisnik
- Knjiga poste

2. Planovi, programi i izvjestaji

- Planrada
- lzvjestaj o radu

3.Normativna akta
- Zakoni
- Podzakonska akta,

- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
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Il - PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama ima svako domace i strano fizi¢ko ili pravno lice, bez obaveze
da navodi razloge i objasnjava interes traZenja informacija.

1.Pokretanje postupka
Postupak za pristup informaciji pokreée se podnosenjem pisanog zahtjeva.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste, na adresu Sluzba
komunalne policije i inspekcijskog nadzora, Trg Marsala Tita 2, Herceg Novi, i elektronskim
putem na e-mail:inspekcijski.poslovi@hercegnovi.me i komunalna_policija@hercegnovi.me.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

- Naziv informacije ili podatka na osnovu koje se ista moZe identifikovati,

- Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, adresa fizickog lica, odnosno naziv i
sjedidte pravnog lica), odnosno njegovog zakonskog zastupnika, predstavnika ili
punomocénika.

Na zahtjev za pristup informacijama ne pla¢a se taksa.

2.Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijama

Pristup informaciji se moze ostvariti:

- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama ustanove,
- Dostavljanjem kopije informacija podnosiocu zahtjeva od strane ustanove neposredno,
putem poste ili elektronskim putem.

IV - OGRANICENJE PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pristup informacijama se ograni¢ava ako bi se njihovim objavljivanjem znacajno ugrozili
privatnost i druga li¢na prava pojedinca, osim za potrebe sudskog i upravnog postupka i to:
informacija o privatnom Zivotu stranke i svjedoka u postupku, podaci sadrZzani u personalnim
dosijeima zaposlenih.

V - RIESAVANJE PO ZAHTJEVU

Po zahtjevu za pristup informacijama rjeSava se u roku od 15 dana od dana podno$enja
zahtjeva.

Ako se pristup informaciji traZi radi zastite Zivota ili slobode lica, rieS8ava se u roku od 48 Casova
od ¢asa podno3enja zahtjeva.
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Po zahjevu za pristup informaciji kada je ona javno objavljena, donosi se pisano obavjestenje
u roku od 5 dana.

Rok za rie§avanje po zahtjevu se produzava za 8 dana ako:

- se trazi pristup obimnoj informaciji,
- se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti,
- pronalaZenje informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija.

Ako je zahtjev za pristup dokumentu nepotpun i nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne
moze postupiti, od podnosioca ¢e zahtijevati da u roku od osam dana od dana dostavljanja
poziva otkloni nedostatke u zahtjevu sa uputstvom kako nedostatke da otkloni.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljienom roku, zahtjev e se rjiesenjem
odbaciti. Na ovu posledicu upozorice se podnosilac zahtjeva u pozivu za otklanjanje
nedostataka, pa u tom sluéaju rok za reSavanje pocinje te¢i od dana prijema ispravljenog
zahtjeva.

VI - TROSKOVI POSTUPKA

Tro$kovi postupka utvrdeni su Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup
informacijama (Sl.list. CG br.066/16)

Tro$kovi postupka padaju na teret lica koje trazi informaciju.

Trodkovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove radi kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije.

Invalidna licai lica u stanju socijalne potrebe ne pla¢aju troSkove postupka.

Tro$kovi postupka se uplacuju na Ziro ratun Opstine Herceg Novi, br.510-208-95 kod CKB
Banke.

VIl - PRAVNA ZASTITA
O zahtjevu za pristup dokumentu odlu¢uje se rjeSenjem.

Protiv rie$enja Sluzbe komunalne policije i inspekcijskog nadzora Opstine Herceg Novi, Zalba
se moze izjaviti nezavisnom nadzornom organu nadleznom za zastitu podataka o linosti i
pristup informacijama, Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama, preko
Sluzbe komunalne policije i inspekcijskog nadzora Opstine Herceg Novi.

Zalba na rie3enje kojim se dozvoljava pristup informaciji ne odlaZe izvrSenje riesenja. Zalba
protiv akta o zahtjevu za pristup informaciji moze se izjaviti zbog povrede pravila postupka,
nepravilno i nepotpuno utvrdenog ¢injeniénog stanja, pogredne primjene materijainog prava.

VIl - OVLASCENA | ODGOVORNA LICA
Nacelnica: Marija BoSkovi¢ tel. +382 321 919
Pomoénik Na&elnice: Darko Klasié tel. +382 321 919
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IX OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ ¢e se objaviti na oglasnoj tabli Sluzbe komunalne policije i inspekcijskog nadzora i
na web stranici Sluzbe.
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